Centrum socialnich sluzeb D é€in, pFispévkova organizace

28. fijna 1155/2, 405 02 Décin 1
profil zadavatele: https://zakazky.mmdecin.cz/

VYZVA K PODANI NABIDKY

1. Identifikace zadavatele

Zadavatel Centrum socialnich sluzeb Dé&c¢in, pfispévkova

organizace
Sidlo: 28. fijna 1155/2, 405 02 Déc¢in 1
ICO: 71235868
Statutarni zastupce: PhDr. Jana Skalova
Administrator VZ: Mgr. Klara Jersakova
tel. +420 724 426 969 e-mail: projekty@cssdecin.cz

Formula f nabidky

a) Zadavatel vyzyva dodavatele k podani nabidky na zékladé této vyzvy a predlozenych pfiloh
obsahujici pfedvyplnéné pozadavky zadavatele, kterymi je podmifovana UEast dodavateld
v zadavacim fizeni.

b) Splnéniveskerych pozadavk( zadavatele, tj. pozadavkl na pfedmét vefejné zakazky, na kvalifikaci
¢i na predlozeni Udaji rozhodnych pro hodnoceni, prokazi dodavatelé predlozenim ocen &ného
polozkového soupisu dodavek a praci v €etné pfislusnych p Filoh (smlouva o poskytovani
sluzby, €estné prohlaSeni, polozkovy soupis, kryci list nabi dky apod.) .

2. ldentifikace ve Fejné zakazky

Tato vefejnd zakdzka je zvefejnéna na profilu zadavatele, ktery je dostupny na adrese
https://zakazky.mmdecin.cz/. VeSkera komunikace mezi zadavatelem (nebo jeho zastupcem)
a dodavatelem probihé& elektronicky prostfednictvim tohoto nastroje v ¢eském jazyce.

Zadavatel ma zajem zadat vefejnou zakazku v souladu se zasadami spolecensky odpoveédného
vefejného zadavani. Spole€ensky odpovédné vefejné zadavani kromé ddrazu na Cisté ekonomické
parametry zohledfiuje také souvisejici dopady zakazky zejména v oblasti zaméstnanosti, socialnich
a pracovnich prav a zivotniho prostiedi.

Nazev: Archivni a spisové sluzby

Druh vefejné zakazky: Sluzby

Rezim vefejné zakazky: Verfejna zakazka malého rozsahu

URL adresa vefejné zakazky: https://zakazky.mmdecin.cz/vz00007903
Systémové cislo: P23Vv00001460

DBID: 7903
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3. Vymezeni p fedmétu ve fejné zakazky

Popis pfedmétu Predmétem vefejné zakazky je poskytovani archivnich a spisovych sluzeb pro

vefejné zakazky: Uzaviené spisy Centra socialnich sluzeb DéCin, prispévkova organizace
a dale veSkerych souvisejicich sluzeb. Mezi souvisejici sluzby se fadi
zejména vedeni listinné spisovny a stim souvisejici €innosti, pravidelna
skartacni fizeni pfed a po zavedeni elektronického systému spisové sluzby
a s tim souvisejici €innosti, Skoleni zaméstnanc(i ve véci vykonu spisové
sluzby, aktualizace spisového a skartaéniho Fadu, fyzickd skartace
vyfazenych spisa, helpdesk, spoluprace pfi mimofadnych udalostech atd.
Podrobné jsou tyto ¢innosti popsany v prfiloze €. 1, ktera je nedilnou soucasti
této zadavaci dokumentace.
Ve spisovné Centra socialnich sluzeb Décin, pfispévkova organizace (na
adrese Jindfichova 337, 40505 Décin IX-Bynov) je v tuto chvili uskladnéno
cca 225 béznych metr(i spist, které je zapotfebi zpracovat.
Soucasti vefejné zakazky je i soucinnost vybraného dodavatele, a to
v pfipadé ukonéovani Uc€innosti smlouvy a néasledného predani sluzby
novému poskytovateli.

Technické

podminky: Archivni a spisové sluzby musi byt zajiStény komplexné.

Predpokladana

hodnota zakazky: 420000 K& bez DPH

Lhata pInéni: Zadavatel pozaduje, aby zhotovitel zahdjil dodavku sluzeb nejpozdéji
do 31.12.2023 od podpisu smlouvy. Doba pinéni je 1.1.2024 — 31.12.2027.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upravit dobu plnéni vefejné zakéazky v souladu
s dobou ukonéeni zadavaciho Fizeni.

Misto plnéni: Spisovna Centra socialnich sluzeb Dé&gin, pfispévkova organizace na
adrese: Jindfichova 337, 40505 Dé&cin IX-Bynov.

Splnénim dodavky se rozumi kompletni dodani objednanych sluzeb, které v sobé zahrnuji archivni
a spisové sluzby a vesSkeré souvisejici ¢innosti pro Centrum socialnich sluzeb Dé&c¢in, pfispévkova
organizace, a to na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani sluzby ve znéni pfipadnych zmén
a doplnkd.

4. Kvalifikace

Dodavatelé jsou povinni prokazat kvalifikaci poZzadovanou zadavatelem dle zakona ¢. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,ZZVZ").

4.1 Zéakladni zp tsobilost
Ugastnik &estné prohladuje, Ze je zpusobilym ve smyslu § 74 ZZVZ (PFiloha &. 2).

V pfipadé nejasnosti si zadavatel vyhrazuje pravo pozadovat originaly, popf. ovéfené kopie doklad.

Zadavatel neni povinen k dokumentim a Gdajim, které ucastnik pfedlozil v nabidce nad ramec
povinnosti stanovenych v zadavacich podminkach, jakkoli pfihlizet.

Zadavatel vyloué¢i dodavatele, ktery tyto doklady nepredloZi a neprokdze pozadovanou kvalifikaci.
Nasledné bude vyzvan G€astnik, ktery se umistil jako dalSi v pofadi.
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Zadavaci fizeni a nabidka:

Hodnotici kritéria:

Nabidkova cena:

Obchodni
podminky:

Forma a ¢lenéni
nabidky:

Zadavatel bude hodnotit ekonomickou vyhodnost nabidky  sloZzenou
z dil¢ich hodnoticich kritérii.
Hodnotici kritéria:
véha
1) nabidkovéa cena 100 % v K¢ bez DPH

Ke kritériu €. 1
Jako nejvhodnéjsi bude dle tohoto dil¢iho kritéria hodnocena nabidka

UCastnika, ktery v nabidce uvede nejnizsi nabidkovou cenu. Nabidkova cena
bude ohodnocena podle jeji vySe v korunach ¢eskych bez DPH.

(xx i

V pripadé rovnosti nabidek bude rozhodovat datum a ¢as podani nabidky, kdy
Iépe hodnocena bude nabidka podané dfive.

O vysledku VR budou vsichni G&astnici vyrozuméni prostfednictvim profilu
zadavatele.

Zadavatel si v pfipadé zjiSténi, Ze U€astnikovi byla v uplynulych 3 letech ke
dni podani nabidky udélena vefejnym zadavatelem sankce &i vypovézena
smlouva z ddvodu nedodrzeni podminek smluvniho zavazku, vyhrazuje pravo
jeho nabidku neotevfit a nezarfadit do hodnoceni.

* hodnota posuzované nabidky

Nabidkova cena bude platna minimalné do 31.3. 2024.

Cenova nabidka je stanovena jako maximalni a neprekrocitelnd souhrnn&
cena za poskytované sluzby. V poskytovanych sluzbach jsou obsazeny
vSechny Ukony a €innosti uvedené ve specifikaci ¢innosti viz Pfiloha €. 1.
Dodavatel kone¢nou souhrnnou cenu rozdéli na ,,zahajeni sluzby* a pausalni
plnéni ,nasledné poskytovani sluzby v obdobi 1.1.2024 -31.12.2027".

Koneéna souctova hodnota uvedena v ocenéném polozkovém soupisu
sluzeb, kterd tvofi nedilnou sou¢ast smlouvy, musi odpovidat nabidkové cené
uvedené v této vyzve.

Celkova nabidkova cena musi obsahovat veSkeré naklady (dodavky, prace
a cinnosti potfebné pro fadné splnéni vefejné zakazky) ucastnika vcetné
nékladd na dopravu a administraci a bude cenou kone¢nou.

Obchodni podminky jsou stanoveny formou navrhu smlouvy o poskytovani
sluzby. Obchodni podminky stanovené pro toto zadavaci fizeni jsou pro
Ucastniky zavazné a nemohou byt Zzadnym zpGsobem ménény.

Soucasti nabidky bude navrh smlouvy véetné vSech pfiloh, ktery je pfilohou
zadavacich podminek. Dodavatel v této smlouvé dopini pouze chybéjici
Udaje, které jsou zvyraznény Zlutym podbarvenim (napf. ,......... “). Znéni
ostatnich ustanoveni smlouvy nesmi dodavatel ménit. Zadavatel pozaduje
dodat podepsanou smlouvu, a to i elektronicky, osobou opravnénou jednat
jménem dodavatele
a doru€enou pfes profil zadavatele v needitovatelné podobné ve formétu
(*.pdf).

Zaroveri dodavatel DORU Ci pies profii zadavatele smlouvu
v elektronické editovatelné podob & véetné pfiloh ve formatu (*.doc(x),
* xlIs(x)) tak, aby mohla byt zvefejnéna v Registru smluv ve strojové Citelném
kodu. Tato zaslana el. podoba smlouvy bude vyplnéna v naprosté shodé
s listinnou verzi vyjma zavéreénych podpisu.

Nabidky pozaduje zadavatel podat elektronicky pomoci elektronického
nastroje dostupného na adrese https://zakazky.mmdecin.cz/.
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Zadavatel pozaduje, aby nabidka byla ¢lenéna a obsahovala:

» navrh smlouvy bude doru €en ve formatu (*.doc(x)) a souboru (*.pdf),
bude podepsany statutarnim zastupcem U(castnika podle vypisu
z obchodniho rejstfiku ¢&i jiné obdobné evidence nebo osobou
opravnénou (osobami opravnénymi) za U€astnika jednat. V pfipadé
osoby opravnéné za UcCastnika jednat musi byt jeji plnd moc soucasti
nabidky,

» ocenény polozkovy soupis dodavek a praci ve formétu (*.doc(x), *.xIs(x)
nebo *.pdf), (Pfiloha €. 1),

» Cestné prohlaseni (Pfiloha €. 2).

Nabidka bude rozdélena do vice souboru, které je doporuc¢eno ocislovat
a prehledné pojmenovat (polozkovy soupis, smlouva apod.). Soubory je
mozné odeslat ve formatu zip.

Zplsob Nabidky se podéavaji pouze elektronicky pomoci profilu zadavatele
odevzdani dostupného na adrese: https://zakazky.mmdecin.cz/.
nabidky: Dodavatel odesle (poda nabidku) prostfednictvim svého uZzivatelského G¢tu

zaregistrovaného na profilu zadavatele.
K podani nabidky neni zapot febi elektronicky podpis

Otevirani nabidek je z diivodu umoznéni pfijmu nabidek pouze v elektronické
podobé neverejné. Otevirani nabidek probéhne v souladu s § 109 ZZVZ.

hgg%gepkr_o podani | huta pro podani nabidek bude ukonéena dne 21.12.2023 ve 20:00 hodin .

6. Ostatni podminky zadani:

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek.

Prace a dodavky budou provadény dle platnych pravnich predpist a pFislusnych CSN, TP a TKP.
Dodavatel se bude pred odevzdanim nabidky informovat o poloze a povaze staveniste,
0 pfijezdovych cestach, moznosti pfipojeni na zdroje el. energie, vody, pfip. o jinych mistnich
zvlastnostech.

Dodavatel je povinen se pfed podanim nabidky podrobné a Uplné seznamit se zadavaci
dokumentaci a v pfipadé pochybnosti vyuzit opravnéni pozadovat po zadavateli vysvétleni
zadavaci dokumentace. Zadost o vysv étleni zadavacich podminek musi byt zadavateli
doru €éena nejpozd é&ji do 3 pracovnich dn G pred uplynutim |h Gty pro podani nabidek
vyhradn é prost fednictvim elektronického nastroje E-ZAK . Zadavatel vzdy uverejni vysvétleni
zadavacich podminek véetné pfesného znéni Zadosti stejnym zpudsobem, jakym uvefejnil zadavaci
dokumentaci — elektronicky, prostfednictvim profilu zadavatele.

Pfipadné nejasnosti je nutno si vysvétlit pfed podanim nabidky. Nedostate¢na informovanost nebo

mylIné chapani ustanoveni Udajl neopravriuji dodavatele pozadovat dodatec¢nou Uhradu naklad
nebo zménu nabidkové ceny.

Na pozdéjsi doplnéni ¢&i Upravy nabidky z didvodl nedostateéného seznameni nebo pochopeni
zadavaci dokumentace nem(Ze byt bran zfetel.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnéni nebo doplnéni zadavacich podminek jesté pred
odevzdanim nabidek, dale odmitnout vSechny nabidky, pfipadné soutéz zrusit. Zadavatel si také
vyhrazuje moznost neuzavfit smlouvu s Zadnym ucastnikem.

Zadavatel nebude zhotoviteli poskytovat zalohy pfed zahajenim plnéni.

V pfipadé, Zze bude nabidka zhotovitele obsahovat osobni Udaje tfetich osob, je za dodrzeni
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a volném pohybu téchto Gdaji a o
zruSeni smérnice 95/46/ES — obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaju odpovédny zhotovitel,
nebot jako prvni tyto Udaje ve své nabidce zpracovava.
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Navrh smlouvy o poskytovani sluzby
Prilohy: Pfiloha ¢&. 1 — specifikace sluzby
Priloha €. 2 — ¢estné prohlaseni zakladni kvalifikace

V Dédiné 14.12.2023 PhDr. Jana Skalova
feditelka

Ph Dr. Digitalné

podepsal PhDr.
Jana Skalova

Jana Datum:

£ 20231214
Skalova 13:48:22 +01'00'
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