Pokyny pro uchazece pro podepsani nabidky
a pro kontrolu odeslanych dat

1. Nabidku podepisuje statutarni organ

1.1 vsSechny listiny smlouva o dilo, ¢estna prohlaseni atd. jsou podepsany elektronickym podpisem
statutarniho orgdnu a v této podobé vloZeny na profil zadavatele a celd kompletni nabidka je
odeslana s jeho podpisem (nelze podepsat elektronickym podpisem a nasledné vytisknout a
naskenovat).

Nebo

1.2 vSechny listiny jsou podepsany v listinné podobé statutarnim orgdnem ndsledné naskenovany a
vloZeny na profil zadavatele. Nabidku odesle statutarni organ se svym podpisem.

2. Nabidku podepisuje statutarni organ v listinné podobé a odesila osoba
k tomu zmocnéna

2.1 vsechny listiny jsou podepsdany v listinné podobé statutarnim organem. Soucasti listin tvoficich

nabidku musi byt plnda moc, kterd bude opatfena podpisem statutarniho orgdnu.
Podpis plné moci mlze byt bud elektronicky (nelze podepsat elektronickym podpisem a
nasledné vytisknout a naskenovat),

NEBO

v pfipadé podpisu v listinné podobé je nutné, aby tato plnd moc byla zkonvertovana do
elektronické podoby prostfednictvim autorizované konverze, kterou provadi pfislusna
pracovisté (CZECHPOINT, Ceska posta).

Takto sestavenou nabidku vcéetné vlozené plné moci, odesild prostfednictvim profilu
zadavatele se svym elektronickym podpisem tato zmocnénd osoba.

3. Nabidku podepisuje a odesila osoba zmocnéna k témto ikonim

3.1 vsechny listiny smlouva o dilo, ¢estna prohlaseni atd. jsou podepsany elektronickym podpisem

zmocnéné osoby a v této podobé vloZeny na profil zadavatele a celd kompletni nabidka je
odeslana s jeho podpisem (nelze podepsat elektronickym podpisem a nasledné vytisknout a
naskenovat).

Soucasti takovéto nabidky musi byt plnd moc pro zmocnénou osobu, opatfena podpisem
statutarniho organu. Podpis mlZe byt bud elektronicky (nelze podepsat elektronickym
podpisem a nasledné vytisknout a naskenovat), nebo v pfipadé podpisu v listinné podobé je
nutné, aby tato plnd moc byla zkonvertovana do elektronické podoby prostfednictvim
autorizované konverze, kterou provadi pfislugna pracoviité (CZECHPOINT, Ceska posta).



3.2 vsechny listiny jsou podepsany v listinné podobé zmocnénou osobou nasledné naskenovany a
vloZzeny na profil zadavatele. Nabidku odesSle zmocnéna osoba se svym elektronickym
podpisem.

Soucasti takovéto nabidky musi byt plnd moc pro zmocnénou osobu, opatiena podpisem
statutarniho organu. Podpis muZe byt bud elektronicky (nelze podepsat elektronickym
podpisem a nasledné vytisknout a naskenovat), nebo v pfipadé podpisu v listinné podobé je
nutné, aby tato plnd moc byla zkonvertovana do elektronické podoby prostfednictvim
autorizované konverze, kterou provadi pfisluina pracovisté (CZECHPOINT, Ceska posta).

Kontrola odchozi nabidky

Pti odesilani jednotlivych soubor(i nabidky lze provést kontrolu, Ze data byla dorucena komplet na
profil zadavatele. Zjistéte velikost odesilanych dokumentl (sprévce soubora).

Lze odzkouset prostfednictvim testu nastaveni prohlizece viz obrazek.
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Test nastaveni prohlizece a systému

Elektronicky nastroj E-ZAK je webova aplikace, kterd je provozovana na vzdileném serveru a uZivatelé ji ovladaji pomoci
internetového prohliZece jako b&iné webové stranky. Nicméné nékteré dkony vyZaduji napf. aktivni javascript, povoleni javy
a applet( aj. NiZe uvedené testy vdm pomohou ovéfit spravnost a funkénost nastaveni vaieho prohliZece a systému jeitd
pred tim, neZ je budete muset provadét v ramd konkrétnich vefejnych zakdzek.

Kdy je vhodné testy provést:

* jste zde poprvé,
» od posledniho testu doélo ke zmé&né na vasem podftadi (jeho vyména, preinstalace, aktualizace, jiny prohlizes, jiny
elektronicky podpis),
» chystdte se podat nabidku nebo se (icasnit elektronické aukce — jelikoZ jde o casové vymezené (kony, je vidy lepsi
byt pfedem co nejlépe pfipraven.

1. test prostredi
SPUSTIT

Tento test provEfi nezbytné soudasti internetového
prohliZece a spravnost jejich nastaveni pro prad s
elektronickym nastrojem E-ZAK. Jeho Uspé&sné absolvovani
viak jesté nezarufuje bezproblémovou praci s
elektronickymi nabidkami, proto vdm bude nasledné
nabidnut i druhy test odeslani elektronické nabidky.

Obsah testu prostiedi:

+ javascript

« opperacni systém

« internetovy prohlized
» cookies

* java

Jestlife bude u nékteré z téchto komponent zjisténa
neshoda viiéi minimalnim poZadavkiim, zobrazi se postup,
jak tuto situaci napravit.

‘
2. test odeslani nabidky
SPUSTIT

inky tisp&Sného priib&hu:

» (isp&iné absolvovany prvii test prostiedi

«» platny zaru€eny elektronicky podpis zaloZeny na
kvalifikovaném certifikatu (vydivaji ho eldentity,
PostSignum QCA, nebo Prvni certifikaéni — 1.CA)

Soudasti testovad stranky je Sifrovaci java applet, ktery vasi
nabidku zasifruje jiZ v prohliZedi, takZe na server bude
odeslana pouze ve své zasifrované podobé, aby nebylo
moZné pfedcasné zobrazit jeji obsah. Je nezbytné nutné,
abyste pfi otevieni této stranky — pokud k tomu
budete vyzvani — povolili spusténi béhového
prostiedi Javy a nasledné& spusténi Sifrovaciho
appletu CipherApplet, jinak nebude moiné obsah
nabidky zaSifrovat a odeslat. K povoleni spusténi javy &
appletu budete vyzvani v dialogovém okné prohliZzece nebo
zobrazenim Zlutého pruhu nad strankou v prohliZedi — Ctéte

momnen S anheanand incbrolaen 2 ade s ddaiicfon anfeaban



V dalsim okné Ize provést upload dokumentl, kde je vidét i objem jednotlivych dat. Po nahrani

dokumentU — tlacitko pokracovat.
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Testovaci nabidka

B&hem naditani této stranky miZete byt vyzvani k povoleni spudténi béhového prostiedi Javy a ndsledn Java appletu
qcm.cipher.Cipherapplet uréeném pro Sifrovani obsahu nabidky (téZ Zidosti o (i¢ast a pfedb&Zné nabidky). Je nezbytné
spusténi povalit, jinak nebudete moci nabidku odeslat! Uspéiné spusténi poznite tak, Ze na strince niZe kliknete na tladitko
Prochazet a zobrazi se dialogové okno javy pro wybér souboril z vaseho poditate. Applet je nezbytny pro sestaveni a
odesldni nabidky v souladu s poZadavky zdkona o vefejnych zakdzkich a souvisejicich piedpisi na elektronické nabidky, resp.
Zadosti o (cast.

Vyzkousejte si zejména piipojeni souborovych pfiloh - je omezena maximalni velikost jednohe souboru, pfipojit jich
viak miZete postupné vice; k tomu poufijte tlaéitka Prochazet a Pfidat soubor.

Kliknutim na tladitko pokraovat piejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky - k tomu budete potiebovat
zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikitu. Systém pak platnost tohoto podpisu overi.

Vice podrobnosti naleznete v uZivatelské piirucce v kapitole vnované elektronickym nabidkam.

Zprava
Pfedmét: Testovaci nabidka
Text: PFedmét, text ani pfilohy této testovaci nabidky nebudou nikde  +
uloZeny.
Prilohy

Odebrat piflohy: | List vefejné zakdzky.docx (11 039 baijtd)

MNazev souboru Velikost Stawv Status

List vefejné zakdzky.docx |10,8 KB 100% Hotovo

Maximalni moznd velikost jednoho souboru: 25 MB




Na dalsi strance se zobrazi podepsani nabidky. U pfiloh je uvedené v hranatych zavorkach slovicko
[info]. Po najeti mysi se zobrazi plovouci okno, ve kterém se zobrazi objem odesilanych dat — tyto

data v tomto objemu jsou uloZena na profil zadavatele a budou dorucena.
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hlavni strénka *» Test nastaveni prohlifede a systému » festovad elektronicks nabidka

upozornéni

Jste pfihld3en(a) jako globdlni auditor! Toto opravnéni vdm umoZfiuje nahliZet do viech adaijli o viech
zaddvacich fizenich viech organizaci, véetn nevefejnych. VyuZivanim tohoto opravnéni se zavazujete
zachovadvat ml€enlivost o skutecnostech, o nichZ jste se dozv&dél(a) v souvislosti se svou Einnosti v tomto

systému.

Podepsani testovaci nabidky

Pfed podepsanim a odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte viechny
udaje a pfipadné pfilohy. Podepsani zpravy elektronickym podpisem
slouZi k elektronickému ovéfeni totoZnost odesilatele. K tomu je
potfeba mit platny a spravné nainstalovany kvalifikovany certifikat.
Odpovidajici certifikdt pro komunikaci v aplikaci E-ZAK vyberte z
tabulky vpravo, kterd obsahuje certifikdty nainstalované ve vasem
systému. Pokud mdte certifikat uloZen v souboru P12 nebo PRX,
miiZete jej nadist tlacitkem ,,..." a v tom piipadé bude potfeba také
vyplnit Heslo pro certifikdt. Zpravu podepite a odeslete tlacitkem
Podepsat.

Podrobné informace naleznete v manudlu elektronického podpisu.

Odesilatel:  Testovaci uZivatel
Cas

vytvoreni:
Nazev: Testovaci nabidka

12. 04. 2013 12:33

Text:

Prilohy:

\yberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

@ Certifikat mam ulofen v systému:

VEraHaviovd  |Statutdrni mésto DEEIN  |I.CA- Qu

1] Il | [

() Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

[-]

Heslo:| |
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