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Uvod

Elektronicky nastroj E-ZAK byl vytvoten v souladu se zakonem ¢.137/2006, o vetejnych zakazkach (dale
jen ZVZ), a je certifikovan dle vyhlasky vyhlasky ¢. 9/2011 Sb., kterou se stanovi podrobnéjsi podminky
tykajici se elektronickych nastroju a tikonil u¢inénych elektronicky pii zadavani vefejnych zakazek a
podrobnosti tykajici se certifikatu shody. Podrobnosti naleznete na strankach produktu.

Mezi hlavni funkce tohoto nastroje k podpote elektronického zadavani verejnych zakazek patfi:

e prehled vefejnych zakazek — pro verejnost poskytuje E-ZAK prehled aktualnich a uzavienych
vetejnych zakazek piislusného zadavatele spolu se zakladnimi informacemi k vetejné zakazce,

e poskytovani zaddvaci dokumentace v elektronické podob€ — umoziiuje poskytnout neomezeny a
ptimy dalkovy ptistup k zadavaci dokumentaci vefejné zakazky, nebo ji zpfistupnit az na zaklade
schvaleni elektronicky podané zadosti,

e dodatecné informace k zadavacim podminkam — systém piijima elektronické zadosti o dodatecné
informace, upozoriuje na né povérené osoby, umoznuje odpovidat na tyto zadosti a odpovédi
patfi¢nym zptusobem zpétné redistribuuje a uvefejiuje,

e vyzvy dodavatelim — u vetejnych zakazek zahajovanych zaslanim vyzvy ¢i na zékladé ramcové
smlouvy obdrzi vybrani dodavatelé v ramci systému elektronickou vyzvu a zaroven jim je zaslan
upozornovaci e-mail s oznamenim, ze v systému E-ZAK obdrzZeli zpravu a kde si ji mohou po
ptihlaseni vyzvednout,

e podani elektronickych nabidek, piedbéznych nabidek a zadosti o Gcast, stanovi-li to zadavatel v
ramci daného zadavaciho fizeni,

e clektronicka aukce dle ZVZ jako mozny zptsob hodnoceni nabidek, stanovi-li to zadavatel v rdmci
daného zadavaciho fizeni,

dynamicky nakupni systém coby plné elektronicky zplisob zadavani vetejnych zakazek,

zadavani zakazek na zaklad¢é ramcovych smluv (tzv. minitendry) pro dodavatele, kteti maji se
zadavatelem uzavienu ramcovou smlouvu,

e systém internich zprav — pomoci interniho systému zprav jsou uzivatelé (na strané¢ dodavatele ¢i
zadavatele) informovani o vyzvach, dodatecnych informacich a dalsich skutecnostech, které se
vazou k vefejnym zakazkam v jejich kompetenci (o internich zpravach jsou uzivatelé informovani
upozornovacimi e-maily na adresu uvedenou v profilu uzivatele),

e sprava uzivateld — systém umoziuje pohodlnou spravu registrované dodavatelské organizace, k ni
ptinalezejicich uzivatelskych ¢t a ptipadné také organizacnich jednotek,

® porfizovani zaznamu o elektronickych tikonech — veskeré ukony v systému jsou automaticky
archivovany a jednozna¢n€ spojeny s casem a osobou, ktera operaci uskutecnila.

Pozadavky na provoz systému E-ZAK

E-ZAK je tzv. webovou aplikaci, pro jeho provozovani na stran¢ uZivatele postaci bézny internetovy
prohlize¢ (Mozilla Firefox, MS Internet Explorer, Chrome), nejlépe novéjsi verze, s nékolika nize
uvedenymi nastavenimi.

Pozn: prohlize¢ Chrome od verze 42 prestal podporovat Java applety — postup opravy viz
http:/fjava.com/en/download/faq/chrome.xml clanek ,, Enabling NPAPI in Chrome Version 42 and later*.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢ s podporou JavaScriptu, aby byl
JavaScript povolen a bylo povoleno ukladani soubort Cookies.

Dale pro préci s elektronickym podpisem, ktery je pouzivan pfi posilani zprav a elektronickych nabidek, je
potieba mit v prohlize€i nainstalovanu a povolenu Oracle Javu (resp. JRE — Java Runtime Environment)

nejlépe v nejnovéjsi verzi (test mizete provést napt. na strankach http://java.com/en/download/installed.jsp
— tlacitko [Verify Java Version] nebo pomoci vlastniho testu v systému, vizte kapitolu ,, Test nastaveni
prohlizece®; stazeni nejnovéjsi verze je k dispozici na adrese http://www.java.com). Existuji i alternativni
verze javy, fungovani Sifrovani a elektronického podpisu na nich v8ak neni garantovan.



http://www.java.com/
http://java.com/en/download/installed.jsp
http://java.com/en/download/faq/chrome.xml
http://www.ezak.cz/
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Zabezpeceni

Elektronicky nastroj E-ZAK pouziva k ochran¢ prenaSenych dat Sifrovani. K tomuto tcelu vyuziva
serverovy certifikat vydany certifikacni autoritou (adresa v prohlizeci za¢ina https://).

0Od 1.1.2010 jsou vydavany certifikaty se silné€jSim zabezpecenim (SHA-2), se kterym neumi pracovat
starsi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V systému Windows XP musi byt nainstalovan Service
Pack 3, jinak tento systém nebude umét stranky zobrazit. Pro spravnou funkénost v§ak doporucujeme
pouZivat operacni systém Windows Vista, nebo vyssi.

Jestlize tato vydavajici certifikacni autorita nema v internetovém prohlizeci prednastaven svij certifikat, pak
pti prvni navstéve takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlési jeji nedtivéryhodnost, resp.
nedtvéryhodnost serverového certifikatu vydaného nezndmou autoritou.

V takovém piipad¢ doporuc¢ujeme do prohlizece naimportovat tzv. kofenovy certifikat (vefejny kIic) této
certifikacni autority — informujte se u provozovatele, ktera certifikacni autorita vydala serverovy certifikat
vami pouzivané verze E-ZAKu. Mén¢ vhodnou alternativou je udéleni bezpecnostni vyjimky.

Prihlaseni

Bez ptihlaSeni do systému maji uzivatelé z fad vetejnosti k dispozici piehled vetejnych zakazek se
zakladnimi informacemi a piipadné dodatecnymi informacemi a zadavaci dokumentaci, je-1i poskytovana
neomezenym a piimym dalkovym piistupem.

Ptihlasenim se do systému jako dodavatel (vizte kapitolu ,,Uzivatelské role v systému*) ziskava uzivatel
dal$i moznosti interakce v rdmci jednotlivych vefejnych zakazek, napt. pozadat o zadavaci dokumentaci, je-
li poskytovana na vyzadani, poslat Zddost o dodate¢né informace, ptecist si vyzvu v ramci zadavaciho fizeni,
odeslat elektronickou nabidku aj. Pro prihlaseni je potfeba mit v systému E-ZAK zalozen uzivatelsky ucet.

Jestlize jste obdrzeli e-mailem vyzvu k dokonceni registrace, vizte obrazek 1, pak v ném kliknéte na
uvedeny odkaz, ¢imz se v prohlizec¢i zobrazi formular pro dokonceni registrace. Vypliite pottebné udaje,
zejména piihlasovaci jméno a heslo, a dokoncete registraci (vice v kapitole ,,Registrace dodavatele®). Tato
situace je vysledkem akce zadavatele, ktery vas/vasi organizaci do systému vlozil sdm, aby vdm mohl napf.
zaslat vyzvu.

o8 Dokonceni registrace dodavatele v systému E-ZAK - Kontact _|Of =

Soubor  Pohled Zprava Mastaveni MNapovéda
[c2X52 8
Dokonéeni registrace dodavatele v systému E-ZAK

0d:E-ZAK <e-zak@ =1
Kormu

Dokonceni registrace organizace systému E-ZAK

Dobry den,
organizace TESTY byla zaregistrovana do systému uverejhovani vefejnych zakazek E-ZAK. Po klepnuti na odkaz nize si mzete nastavit
prihlasovaci daje do systému a dokondit registraci.

http:/f .cz/registrace_finish_3be95e43d9f8011680a2a5f8440bece972b37d3d229e9calE5ceelaaded533b.html

Obrazek 1: E-mailova vyzva k dokonceni registrace v systému E-ZAK

Jestlize v systému E-ZAK jest¢ nemate zadny ucet, podivejte se do kapitoly ,,Registrace dodavatele®.

Pokud jiz mate v systému E-ZAK vytvofen ucet, znate uzivatelské jméno a heslo, pak se miizete prihlasit
pomoci boxu Prihlaseni v levém sloupci. Jestlize v systému jesté¢ nemate svij vlastni Gcet, pozadejte o jeho
vytvoreni spravce vasi organizace pro E-ZAK.



E-ZAK — elektronicky néstroj pro vefejné zakazky

PRO VEREINOST 3 Veiejné zakazky Verejného zadavatele

Informace zadavatele Na téchto strankach naleznete piehled uvefejnénych vefejnych zakazek, jejichz zadavatelem je Vefejny zadavatel.

Profily zadavate i Nepfihlaeni uZivatelé maji pfistup k zakladni specifikaci jednotliviych VZ a pfipadné k dodateénym informacim a zadavaci
Upozornovani na nove VZ dokumentaci, je-li poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaZeni maji moZnost
Veiejné e-aukce interakce v ramci pfislugnych zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel a nemdate v systému E-ZAK jeité Zadny déet,

prosim zaregistrujte se.

Systém E-ZAK je certifikovdn podle vyhlasky £. 92011 Sh., kterou se stanovi podrobnéjsi podminky tykajici se
elektronickych nastrojli a Okoni uZinénych elektronicky pfi zadavani vefejnych zakazek a podrobnosti tykajici se

m}

ZADAVACI RIZENI

Predbezna oznameni certifikatu shody.
Veiejne zakazky Podrobné informace o ovladani systému naleznete v uZivatelské pfiruéce a manudlu elektronického podpisu.
Vyhledavani . e e
V pfipadé dotazi nebo problémi mizete kontaktovat e-zak @qgcm.cz.
DNS
PRIHLASENI Probihajici verejné zakazky
Uzivate|: _ - - . - . _. _
Na Typ podle predpokladane Faze zad iho Pocatek be hu
®IEV - - .
hod noty rizeni Thut
Heslo: Text aukcni sin nadlimitni Hodnoceni 7. Zafi 2011
VZ na CAsti ONE - test faze LOCKED u PARTS nadlimitni Pfijem nabidek 31. srpen 2011
ﬂ V7 na Z4sti ONE - bez pfedp.honoty na parentu VZ malého rozsahu Pfijem nabidek 31. srpen 2011
R ) . )
REG ISTRACE @, — fa. CE}S“ C,)NE 'test fize LW KED U PARTS VZ malého rozsahu Pfijem nabidek 29, srpen 2011
manualni zména faze
Tt e rG e Test zaslani aukce nadlimitni Hodnoceni 26. srpen 2011
Zapomenuté heslo SmiZené nabidky - s hodnocenim a VZ na casti jako nadlimitni Hodnoceni 21. srpen 2011
Registrovat dodavate le ONE

Obrazek 2: Titulni stranka E-ZAKu — pted ptihlaSenim do systému

Login (uzivatelské jméno) i heslo jsou tzv. case sensitive, tzn. ze se rozliSuji mala a velka pismena jak v
uzivatelském jménu, tak v heslu. Je tfeba na to pamatovat v piipad¢ problému s piihlaSenim.

Pfi nastavovani uzivatelského jména a hesla je vhodné vyhnout se pouziti diakritiky a mezer, radéji také
pouziti y/z kvili ceské/anglické klavesnici a rovnéz nékterym specialnim znakim téZce dostupnym na Ceské
kl&vesnici. Nepouzivejte snadno uhodnutelnd hesla, jako je vase jméno, pfijmeni nebo jména osob blizkych,
rodné ¢i telefonni ¢islo atp. Na internetu Ize najit celou fadu navodu, jak vytvaret kvalitni, tzv. silna hesla,
napf. http://www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravdu-silne-heslo. Méjte na paméti, Ze uhodnuté heslo
muze vést ke zneuziti vaseho uzivatelského uctu jinymi osobami.

Zapomenuté heslo

Pro ptipad zapomenuti hesla je v E-ZAKu v levém menu polozka Zapomenuté heslo (zobrazuje se jen
nepiihlaSenym). Pro obnovu zapomenutého hesla je vSak potieba znat ptihlasovaci jméno a e-mailovou
adresu uzivatelského uc¢tu. Po vyplnéni a odeslani je na uvedenou e-mailovou adresu zaslan e-mail s
instrukcemi pro nastaveni nového hesla.

Jestlize uzivatel dodavatel nezna ani dvojici piihlaSovaci jméno — e-mail, je potieba ovérit stav v seznamu
dodavatell — polozka Prehled dodavatelii v levém menu, nebo v detailu vasi organizace v ptipad¢ vlastnich
uzivatell zadavatele.

Odhlaseni

Po ukonceni prace v systému se odhlaste. Nezapominejte se odhlaSovat ze systému, obzvlasté pokud
pracujete na pocitaci, na ktery maji piistup i dalsi osoby.

V systému E-ZAK je z bezpe¢nostnich diivodl nastaveno automatické odhlaseni po 60 minutach necinnosti
(v nékterych pripadech mtize byt sniZzeno na 30 min popt. méné¢). Prodlouzeni piihlaSeni provedete napf.
obnovenim stranky (F5 ¢i Ctrl+R) nebo kliknutim na jakykoli odkaz v systému.

UZivatelské role v systému

Elektronicky néstroj E-ZAK disponuje systémem uzivatelskych roli. Role uzivatele vyplyva z jeho
prislusnosti k organizaci. Zakladni role v systému jsou:


http://www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravdu-silne-heslo
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zadavatel — jedna se o Cleny organizace, ktera je zadavatelem vefejnych zakazek,

administrator (admin) — ¢lenové organizaci, které plni ilohu administratord vefejnych zakazek —
mohou zastupovat zadavatele v procesu administrace vefejnych zakazek (§151 ZVZ),

e dodavatel — jde o ¢leny dodavatelskych organizaci, které se do systému E-ZAK samy
zaregistrovaly; dodavatelé maji pistup k povolenym informacim v ramci jednotlivych vetejnych
zakazek, nemohou vsak s nimi nijak manipulovat — podle povahy vetejné zakazky mohou pozadat o
zadavaci dokumentaci, stahovat ji, posilat zadosti o dodatecné informace aj.,

e verejnost — Siroké publikum pfichazejici na stranky elektronického nastroje E-ZAK; tito uzivatelé
maji piistup k zakladnim informacim v ramci jednotlivych vetejnych zakazek — podle povahy
vetejné zakazky mohou stahovat zadavaci dokumentaci, ¢ist odpovédi na zadosti o dodatecné
informace; v neposledni fadé maji moznost zaregistrovat se jako dodavatelé.

Registrace dodavatele
Pro ziskani moznosti ptihlaseni do systému E-ZAK je zapotiebi:
e v pripad¢, ze vaSe organizace je jiZz v systému zaregistrovana, tzn. alespon jeden Clen vasi organizace
ma v systému E-ZAK uzivatelsky ucet, pozadat uzivatele, ktery je spradvcem vasi organizace v
nastroji E-ZAK, aby vam vytvofil novy uzivatelsky ucet (vizte kapitolu ,,Sprava uzivatelli a
organizace‘),

e dokoncit registraci do sytému, pokud jste k tomu byli vyzvani zadavatelem (vizte obrazek 1 v
kapitole ,,Ptihlaseni*),

e pokud jesté nikdo z ¢lenti vasi organizace nema v systému E-ZAK tcet, pak pouzijte odkaz
»Registrovat dodavatele* v bloku Registrace nalevo, vizte obrazek 2.

Pro uspésné dokonceni registrace miiZe byt vyZadovan elektronicky podpis zaloZeny na
kvalifikovaném certifikatu — zda je vyzadovan nebo ne, stanovuje zadavatel. Vice podrobnosti naleznete v
kapitole ,,Elektronicky podpis®.

Fyzicka oscba # Pravnicka osoba

Cbchodni nazev : Prvni dodavatelska, s.r.o.
Popis:

Dodavatell 1
Postovni adresa pro listovni 11011 Dodavateloy
doru€ovani:
1< 11111111

dodavky

Druh aktivit (v roli dodavatele): sluzby

stavebni prace

Kontaktni osoba

Pfijmeni: Dodavatell
Jménao: Jan

Obrazek 3: Formulaf pro registraci dodavatele (zkraceno)

Na zacatku nové registrace vyberte, zda budete zastupovat dodavatele-pravnickou nebo fyzickou osobu. V
zavislosti na tom se prizpusobi registracni formulat. V ptipadé, Ze vas internetovy prohliZze¢ nepodporuje
javascript, nebo jeho podpora neni aktivovana (doporuc¢ujeme vsak toto nastavit pro dalsi praci v systému),
zobrazi se vSechny polozky registra¢niho formulafe a budou pfislusn¢€ oznaceny.

Blok Dodavatel je uréen pro tdaje o dodavatelské organizaci/spole¢nosti v ptipadé pravnické osoby, u
fyzické osoby pro udaje o ,,podnikateli“. Do pole Obchodni nazev vypliite ndzev osoby dle zapisu v
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obchodnim rejstiiku resp. zivnostenského opravnéni. Pole Popis slouzi k blizsi specifikaci osoby, oblasti
¢innosti.

Nasledujici blok Kontaktni osoba vyplnte v piipadé registrace pravnické osoby vzdy — jde o pfifazeni
prvniho uZzivatele k nove registrované organizaci. Tento uzivatel je automaticky nastaven jako spravce
organizace v systému E-ZAK (vizte kapitolu ,,Sprava uzivatelli a organizace*). Dodavatel-fyzicka osoba
vyplni blok Kontaktni osoba jen v pfipad¢, ze se osoba, ktera bude v systému E-ZAK provadét ukony, lisi
od fyzické osoby-dodavatele.

V bloku Pfihlasovaci udaje vyplite vzdy (PO i FO) ptihlaSovaci jméno (login) a heslo pro uzivatele —
kontaktni osobu.

Touto registraci bude v systému E-ZAK zaloZena vase dodavatelska organizace a k ni pfifazen uzivatel
(kontaktni osoba) v roli spravce organizace v ramci E-ZAK (vizte kapitolu ,,Sprava uzivatelii a organizace®).

Po kliknuti na tlacitko Pokracovat v registraci bude zobrazen piehled vlozenych udaji a budete vyzvani k
podepsani registrace elektronickym podpisem, vizte obrazek 4. Tlalitkem Zpét k editaci pod piechledem
udajil mate moznost upravit vloZzené udaje.

Registrace dodavatele - podpis

Obejit elektronicky podpis

Pfed podepsanim a odeslanim registrace, prosim, zkontrolujte
zadané ddaje. Vyberte certifikat k podpisu (zadejte heslo)

Podepsani zpravy elektronickym podpisem slouzi k elektronickému
ové'Fenivroménosti ode;-ilarele. K tomu e por?eba mit p'Iarr]',?’a ] @ Centifikit mam uloZen v systému:
spravné nainsta ovany kvalificovany certifikat. Odpovidajici certifikat
pro kemunikaci v plikaci E-ZAK vyberte z tabulky vpravo, ktera = :
obsahuje certifikaty nzinstalované ve vasem systému. Pokud mate Ing. Tomas Hanusek [Java]
certifikat uloZen v souzoru P2 nebo PFX, miZete jej nadist

tlagitkem ,..." a v tom pfipadé bude pctfeba také vyplnit Heslo pro
certifikdt. Registraci podepiste a odedlete tlacitkem Podepsat. ) Certifikit ze souboru .p12 nebo .phc

omas Hanusek (QCM, s.r.o.) [Java]

Podroané informace naleznete v manualu elektronického podpisu.

Ckchodni nazev: Prvni dodavatelska, s.r.o.

Adresa organizace
[od “1111111

Obrazek 4: Dokonceni registrace — elektronicky podpis

Heslu:|

Jestlize je systém nastaven tak, ze umoznuje dokonceni registrace bez elektronického podpisu, zobrazi se na
strance s potvrzenim tlac¢itko Obejit elektronicky podpis, vizte obrazek 4. Kliknutim bude registrace
dokoncena bez jejiho podepsani elektronickym podpisem. Pokud se tlacitko nezobrazi nebo pokud chcete
registraci potvrdit svym elektronickym podpisem, pouzijte podepisovaci java applet vpravo na strance, vice v
kapitole ,,Elektronicky podpis®.

Zadavatel mize do nastroje E-ZAK ,,pfedregistrovat* dodavatele, ktery pak obdrzi e-mail — vizte obrazek 1 —
s informacemi pottebnymi k dokonceni registrace (doplnéni uzivatelského jména a hesla, doplnéni udaji o
organizaci dodavatele). K dokonceni registrace mize byt rovnéz vyzadovan elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu.

Elektronicky podpis

Jak jiz bylo zminéno, urcité ukony museji byt podepsany zarucenym elektronickym podpisem zaloZenym na
kvalifikovaném certifikatu. Podepisovani je realizovano appletem ,,Signer®, jehoz grafické rozhrani vidite v
detailu na obrazku 7 a ve strance na obrazku 16 v pravé ¢asti.

V piipadg, Ze je applet pouzit na zabezpecenych (Sifrovanych) strankach, jejichz certifikat nemate ulozen v
prohlize¢i, miizete byt nejprve dotazani na povoleni stazeni appletu z te€chto stranek — vizte dialog z obrazku
5.V tomto pripadé kliknéte na Yes. (Spravnym feSenim je vSak ovétfeni a import certifikatu serveru, na
kterém stranky bézi).
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Pfi prvnim nacteni stranky s podepisovacim appletem (v ramci jednoho spusténi prohlizece) je dale potieba
povolit spusténi appletu (jedna se o aplikaci pro internetové stranky) a to kliknutim na tlacitko Run v
dialogu z obrazku 6. Pokud zaskrtnete volbu ,,Always trust content from this publisher”, nebudete jiz ptisté

dotazovani na povoleni spusténi appletu.

V ptipadé, kdy E-ZAK nema divéryhodny SSL certifikat pfimo od certifikacni autority, zobrazi se dialogové
okno ,,Do you want to Continue*, kde je potfeba klinout na Continue a ptipadné dialogové okno ,,Security

Warning*“, kde je potfeba klinout na Allow. Vizte také obrazky Obrazek 5 a Obrazek 6.

[

Prvni spusténi podepisovaciho appletu miize néjakou dobu trvat — nejprve se totiz musi v prohlize¢i/systému
spustit samotna Java. Dalsi nacteni appletu v rdmci jednoho spusténi prohlizece je jiz podstatné rychlejsi.

Do you want to Continue?
The web site's certificate has been verified.

(M=

2 Website: https://demo.zakazky-online.cz: 443

Mote: The certificate is valid and has been used to verify the identity of this website.

More Information

| Continue |[ Cancel

o Show Options

[ 4 ' e g
Security Warning

Ty Allow access to the following application from this web site?
Web Siter https//demo.zakazky-online.cz

Application: QCM s.r.o. - JavaVersion applet
Publisher: QCM, s.r.o.

This web site is requesting access and control of the Java application shown above,
Allow access enly if you trust the web site and know that the application is
intended to run on this site,

[Tl Do not show this again for this app and web site. Allow ]l Do Not Allow |

1) More information
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Warning - Security x| Warning - Security [x]
The web site's certificate cannot be verified. Do The application's digital signature cannot be
you want to continue? verified. Do you want to run the application?

Obrazek 5: Dialog pro povoleni pfistupu na

MName: demo.zakazky-online.cz Name: CZ.gCm.signer.signerapplet
Publisher: demo.zakazky-online.cz Publisher: QCM s.r.o.
[ lahwarys trust content from this pullisher, From: https:/ fdemo.zakazky-online.cz
Yes []lAlways trust content from this publisher,
I‘\_\!:J' The certificate cannot be verified by a trusted source. More Information-

|,_'i _,l The digital signature cannot be werified by a trusted source
o Only Fun if you trust the origin of the application.

More Infor mation—

zaSifrovanou stranku (https) Obrazek 6: Dialog pro povoleni spusténi nastroje

v

Ke spravnému fungovani appletu je potfeba mit v prohlizeci
nainstalovanu a povolenu Javu verze minimalné 1.7 a vyssi,
vizte kapitolu ,,Pozadavky na provoz systému E-ZAK*

Jestlize mate certifikaty nainstalovany v systému a jsou
platné, objevi se jejich seznam v boxu appletu pod
ptepinacem Certifikat mam uloZen v systému. Jestlize je tento
seznam prazdny, nebo neobsahuje certifikdit vhodny pro
podepisovani v nastroji E-ZAK, mulzete pouzit certifikat
ulozeny v souboru — v tom pfipadé pouzijte piepinac
Certifikat mam v souboru a soubor s certifikdtem vyberte
pomoci tlacitka ,,...“ (objevi se dialog z obrazku 15). Musite
také zadat Heslo k tomuto certifikatu v souboru. Podporovany
jsou certifikaty v souborech typu P12 (resp. PKCS12) a PFX.

(appletu) elektronického podpisu

Viyberte certifikat k podpisu a zadejte heslo

@ Certifikat mam ulozen v systému:

omas H k (QCM, s.r.0.) [

() Certifikat mam v souboru .p12 nebo .pfx:

[-]

Heslo:| |

Podepsat

Obrazek 7: podepisovaci applet ,,Signer®.

Po vybéru certifikatu (a pripadné zadani hesla) pouzijte tlacitko Podepsat.

Certifikat v souboru

Jestlize mate certifikat nainstalovan v prohlizeci, nikoli vSak v systému, a neni tudiz zobrazen v appletu,
nebo mate starsi verzi Javy, ktera nepodporuje pristup do systémového ulozisté certifikatl, je potfeba
certifikat nejprve ulozit do souboru typu PK12 nebo PFX a ten poté nastavit v appletu spolu s heslem.

V piipadé prohlizece Firefox najdete nainstalované certifikaty v nastaveni (z menu prohlizece vyberte
Upravy— Predvolby nebo Ndstroje—Moznosti podle verze), zobrazi se konfiguraéni nastroj jako na obrazku
8. Zde v sekci RozsiFené na zalozce Zabezpeceni pouzijte tlacitko Certifikaty. Tim se zobrazi seznam
certifikatl nainstalovanych v prohlizeci a to podle typu rozttidénych do zalozek Osobni certifikaty, Servery
aj. Vyberte prvné jmenovanou zalozku, oznacte pozadovany certifikat a stisknéte tlacitko Zalohovat. Zadejte
nazev souboru, umisténi a poté heslo k souboru s certifikatem. JelikoZ se do souboru uklada spolu s
certifikatem také vas privatni kli¢, je potfeba si tento soubor dobie chranit — jednak pouzit silné heslo a dale

mit soubor uloZen na bezpecném miste.

10
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Predvolby aplikace Firefox

%W @G 5 8 .

Obecné  Soukromi  Obsah  Panely  Stahovéani  Rozsifené

Obecné |Aktualizace Zabezpeieni

Protokaoly

¥ Pouzit 55L 2.0 ¥ Pouzit 55L 3.0
¥ Pouzit TLS 1.0

Certifikaty
Pokud stranka vyzaduje certifikat:

() Zwolit automaticky (@ Vidy se dotazat

Zneplatnéni... Oveérovani... Bezpednostni zafizen...

Napovéda Zaviit

Obrazek 8: Sprava certifikatd v prohlizec¢i Firefox (verze 1.5.0.7)

V piipadé Microsoft Internet Exploreru pouzijte v menu Ndstroje—Moznosti Internetu, v konfiguratnim
nastroji z obrazku 9 zvolte zalozku Obsah a v sekci Certifikaty pak stejnojmenné tlacitko. Certifikaty jsou
opét rozdéleny do nékolika zalozek. K zalohovani/exportu certifikatu pouzijte tlac¢itko Exportovat, vyberte
moznost ,,Ano, exportovat soukromy kli¢, zadejte heslo a dale umisténi a nazev souboru (certifikat s
klicem bude ulozen do souboru typu PFX).

Postup exportu certifikdtu v MSIE po jednotlivych krocich zachycuji nsledujici obrazky.

11
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Moznosti Internetu

Fripojeni I Programy I
Obecné I Zabezpeteni I

21x|

Upieznit |

Dzobni tdaje Obsah

r~ Poradce hodnocenim obsahu
Hodnoceni pomaha wiéit, jaki obsah Intemetu bude mozne v
tomto pocitadi zobrazit.

Paovvalit.. [ astaeri..

r~ Certifik Aty
% Certifik aty slauzi k identifikaci uzivateld, certifikacnich dradd
@l a wydavatell.
Wymnazat stav protokolu SSLl Certifik.aty.. I Widavatels... |

r~ Ozobni informace

E Funkee autornatick ho
f dokonéovani uchavéva
predchozi zadané polozky

a navrhuje odpavida)ici
poloZky.

Automaticke dokongovani.. |

Agiztent profilu uklads vaie

osobni informace. Vo il |

Ok | Starno | Fouzit |

Obrazek 9: Sprava certifikati v MS Internet Exploreru

Privodce exportem certifikatu x|

Exportovat soukromy klic
MiZete se rozhodnout exportovat soukrome ki€ s certifikatem,

Certifikaty

ZamyEleny Glel: |zex

Osobni |Ostatni uZivatelé I Zprostiedkujici certifikatni dfady I DivEryhodneé kofenove certﬂ_’|

Wystaveno \fystavitel

Importavat... | Exportovat... Odebrat

UpFesnit... |

ZamyElené dcely certifikatu

<Vie>

Zobrazit |

Obrazek 10: Vybér certifikatu k exportu

Prdvodce exportem certifikatu

Formaét souboru pro export
Certifikaty |ze exportovat v riiznich formatech,

Soukromeé klice jsou chranény heslem. Cheete-li exportovat soukromy kIiE s
certifikatem, musite v pozd&isim dialogu zadat heslo,

Cheete exportovat soukramy i€ s certifikitem?

Yyberte Format, kkery cheete pouZit:
€ Bindtni % 509, kidovani DER (F,cer)

€ ,509, kidoyani Base-64 (CER)

€ Certifikaty. standardu Gryptographic Message Syntas Standard - PEGS £, 7 (F7E)

' Ne, neexportovat soukromy KiE

I | Zatirmout wiechny certifikaty na cesté kcertifikaty, pokudis bomosne

& Formét Personal Information Exchange - PKCS £ 12 (PF)
[V Zahrnout vEechny certifikity na cestd k certifikitu, pokud je bo modné

¥ Povalit silnou ochranu (vy2aduje IE 5.0, NT 4.0 5P4 nebo wyEsi

[~ Odstranit privakni Kig v pfipadé dspéEného expartu

< Zpét I Dalsi = I

Starno |

< Zpet I Dalsi = I

Storno |

Obrazek 11: Volba exportu soukromého kli¢e — pokud
vam tato moznost neni nabidnuta, byl certifikat
elektronického podpisu nainstalovan do
systému/prohlizece bez moznosti exportu soukromého
klice — v tom ptipadé exportovany certifikat nebude v
E-ZAKu pouzitelny

Obrazek 12: Do exportovaného certifikatu je nutné
zahrnout vSechny certifikaty na cesté k certifikatu,
jinak exportovany certifikat nebude v E-ZAKu

pouzitelny

12
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Privodce exportem certifikatu x|

Heslo
Z diiivodu zajisténi zabezpedeni musite privatni kic chranit heslem,

Privodce exportem certifikatu x|

Souboru pro export
Zadejte nazev souboru, do néjE cheete data exportovat,

Zadejte hesla a jeho potwvrzeni,

Heslo:

I*m***

Patyrzeni hesla:

I»c:w»c»c»cl

Nazev souboru:

Chexporticertifilkatylexp_cert.pfx|

Prochézet. .. |

< Zpet I Dalsi = I

Storno |

< Zpet I Dalsi = I

Storno |

Obrazek 13: Certifikat s exportovanym soukromym
klicem je nutno chranit bezpe¢nym heslem

Obrazek 14: V poslednim kroku nastavte umisténi a
nazev exportovaného certifikatu

Po uspésném vyexportovani certifikatu do souboru (P12 ¢i PFX) je mozné tento soubor nastavit v
podepisovacim appletu a zadat Heslo, které jste uvedli pii exportu/zalohovani certifikatu.

Look In: ||j certifikat

o0 | O—
|'| S

3 backup
D certifikatjan_novalk.pl2

File Mame: |cer‘tifikat.jan_n0\rak.p12

Files of Type: |P12 nebo PFX soubor

|v|

| Open || Cancel |

Obrazek 15: Dialog pro vybér souboru obsahujiciho certifikat elektronického podpisu

Podepsani je vyzadovano zejména u téchto operaci v ramci nastroje E-ZAK:

e prvni registrace, resp. dokonceni registrace dodavatele do systému E-ZAK,

e odeslani zpravy v ramci nastroje E-ZAK — Zadosti o dodate¢né informace, zadosti o zpfistupnéni
zadavaci dokumentace, odpovedi na zpravy atd.,

e podani elektronické nabidky, zadosti o ti¢ast ¢i predbézné nabidky.

13
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Podepsani zpravy

Pfed podepsanim a odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte pfedmét
a tex: zpravy a pfipadné pfilohy. Podepsani zpravy elektronickym Vyberte certifikit k podpisu (zadejte heslo)
podpisem slouzi k elektronickému ovéfeni totoZnosti odesilatele. K
tomu je potfeba mit platny a spravné nainstalovany kvalifikovany

certif kat. Odpovidajici certifikat pro komunikaci v aplikaci E-ZAK ® Certifikit mdm uloZen v systému:
vyberte z tabulky vpravo, kterd obsahuje cerifikaty nainstalované omas Hanusek (OCM, s.r.0.) [Java)
ve vaiem systému. Pokud mate certifikat uloZzen v souboru P12 Ing. Tom:is Hanusek [Java)

nebo PFX, mizete jej nadist tlafitkem ,..." a v tom pfipadé bude
potfesa takeé vyplnit Heslo pro certifikat, Zpravu podepiite a
odedlete tladitkem Podepsat.

i i i i) Certifikit ze souboru .p12 nebo .phe
Podrobné informace naleznete v manualu elektronického podpisu.

Zadavaci WZ na £dsti ONE - bez pfedp.honoty na

— Heslu:|
fizen: parentu
Odesilatel: Petr Dodavatel3
Cas vytvofeni: 06. 09. 2011 20:24
Pfilemce: Osoba zodpovédnd za poskytovani pfistupu
Smi
odpovédét: hE
Pfedmét: Zadost o poskytnuti dokumentace
Text: Zadame o zpfistupnéni zadavaci
dokumentace.

Obrazek 16: Formulaf pro podepsani elektronické zpravy

Akceptované certifikaty

V souladu s pravni Gpravou je vyzadovano podepisovani uznavanym elektronickym podpisem (diive
oznacovan jako zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu). V dobé¢ vydani této
ptirucky vydavali v CR kvalifikované certifikaty tii akreditovani poskytovatelé certifikacnich sluzeb:

e Ceska posta, s.p. (http:/qca.postsignum.cz)
e cldentity, a.s. (http://www.eidentity.cz)

® Prvni certifika¢ni autorita, a.s. (http:/www.ica.cz)

Aktualni seznam naleznete na strankach http://www.mvcr.cz/

Akceptovany jsou téz elektronické podpisy zalozené na kvalifikovaném certifikatu vydaném zahrani¢nim
poskytovatelem dle seznamu uvedeném na http://eutsl.3xasecurity.com/tools/index.jsp.

Vice podrobnosti k podepisovacimu appletu a elektronickému podpisu véetné rad pfi potizich naleznete v
manudlu elektronického podpisu na ivodni strance systému E-ZAK.

Test nastaveni prohlizece

PrihlaSenym i nepfihlaSenym uZzivatelim je v levém menu k dispozici polozka Test nastaveni prohlizece pro
ovéteni funkcenosti elektronického nastroje v ramei jejich internetového prohlizece a operacniho systému
skladajici se ze dvou Casti:

1. test prostfedi a

2. test odeslani nabidky.

Test prostredi

Tento test proveéii nezbytné soucasti internetového prohlizece a spravnost jejich nastaveni pro praci s
elektronickym nastrojem E-ZAK. Jeho uspé$né absolvovani vsak jesté nezarucuje bezproblémovou praci s
elektronickym podpisem. Testuje se:

® javascript (zda je podporovan v prohlize¢em a je povolen),

14
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O vysledku testu budete informovani a pokud néktera z testovanych komponent nespliiuje potiebné
parametry, budete informovani o zplisobu, jak to napravit, vizte problém s Cookies na obrazku 17. Po

operacni systém (typ a verze),
internetovy prohlizec (typ a verze),
cookies (zda jsou podporovany prohlizeCem a je povoleno jejich ukladani),

java (typ a verze a zde je dostupna v prohlizeci).

Po spusténi testu mizete byt vyzvani k povoleni spusténi béhového prostredi Javy (JRE) a
testovaciho java appletu. Je nutné jejich spusténi povolit

provedeni napravy test opakujte.

Vysledek testu prostiedi by mel byt idedln€ bez chyb (vizte obrazek 18). V takovém piipadé je nabidnut i

Test prostiedi

0 Vysledek testu prostiedi

Vage prostiedi neodpovida pozadavkam pro prci s elektronickym nastrojem E-ZAK, nebo se nepodaiilo
detekovat nékteré jeho komponenty. NiZe jsou uvedeny nalezené neshody a postupy, jak je odstranit.

|dentifikator testu: 820

« Javascript

Aby se strdnky, zejména formulafe mohly aktivné pfizplsobovat volbam uZivatele, musf byt v prohlizeci povolen
javascript.

« Operacni systém

Elektronicky nastroj E-ZAK pro svoji bezproblémovou funkénost vyZaduje operagni systém, ktery podporuje
hashovaci funkce SHA-2,

+« Internetovy prohlizec
Systém mlZe byt pouzivan na fadé b&2né rezifenych prohlizell.

E-ZAK detekoval vas prohlizeg jako: Firefox, 3.6.20

X Cookies

Was prohlize€ musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohlizeci povoleno.

Jak postupovat

* Mozilla Firefox - menu Néstrgje -> Moznosti -> sekce Soukromi -> Nastaveni historie -> Pamatovat si
historii (zahrnuje mj. i cookies)

* Opera - menu Nastroje -> Nastaveni -» karta Pokrocilé volby -» sekce Cookies -» Pfijimat cookies

® Chrome - menu MoZnosti -> karta Pod pokli¢kou -> Ochrana osobnich Gdajil - tlagitko Nastaveni cbsahu ->
sekce Soubory Cookie - Povolit

* Internet Explorer - menu Nastroje -> Moznosti Internetu -> karta Osobni (daje -> posuvnik maximalné na
urovni Vyssi

« Java - verze v prohlizeci
Pro praci s elektronickym podpisem (odesilani nabidek, Zadosti o dodatecné informace a dal3ich datovych zprav) je

nezbytné mit v systému nainstalovanu Javu od Oracle, dfive Sun Microsystems, minimalné ve verzi 1.5, a prohlizec
musi umét spustit béhové prostiedi Javy a v ném pak podepisovaci java applet Signer.

« Java - povoleni v prohlizeci
Spoudténi béhového prostiedi javy musi byt v prohlizedi povoleno.

Obréazek 17: Test prosttedi s chybami

druhy test odeslani nabidky.

o Vysledek testu prostredi

Vas prohlized je pfipraven k praci s elektronickym nastrojem E-ZAK. Nyni je5té zbyva ovéfit funk&nost vadeho
zaruteneho elektronického podpisu cvicnym odeslanim nabidky.

Identifikator testu: 819

ousejte sicvicne vytvorit a odeslat nabidku

Obrazek 18: Test prostiedi bez chyb (zkraceno pouze na celkovy vysledek)

V ptipadé, kdy test nezjistil zdsadni problémy, avSak nebyl schopen ovéfit nékteré udaje (napt. typ ¢i verzi
prohlize¢e nebo operacniho systému), zobrazi se neurCity vysledek testu, vizte obrazek 19, nevylucujici
funk¢nost a je nabidnut druhy test odeslani nabidky.
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o Vysledek testu prostredi

Nepodafilo se detekovat nékteré komponenty va3eho systému. NiZe je uvedeno, v jakém prostiedi je E-ZAK
testovdn. Nicméné si miZete cviéné vyzkouSet odeslani nabidky (vy2zaduje zaruZeny elektronicky podpis).
Pokud se vam podafi elektronickou nabidku cviéné odeslat, je vas systém kompatibilni a pfipraven k praci s
elektronickym nastrojem E-ZAK.

| dentifikator testu: 822

Vyzkousejte sicvicne vytvorit a odeslat nabidku

Obrazek 19: Test prostiedi s nejistym vysledkem

Vysledek kazdého testu prostiedi je zaznamenan a je mu pfidélen identifikator. Provozovatel systému je pak
schopen pomoci tohoto identifikatoru dohledat vysledek testu a konzultovat feseni problému.

Test odeslani nabidky

V ramci tohoto testu si budete moci cvi¢né vyzkouset sestaveni a odeslani elektronické nabidky zahrnujici
zejména:

e Sifrovani souborovych ptiloh nabidky,
e clektronické podepsani nabidky.

Pfi nacitani stranky pro odeslani testovaci nabidky miizete byt vyzvani k povoleni spusténi béhového
prostfedi Javy a nasledné java appletu Cipher ur¢eném pro Sifrovani obsahu nabidky (téZ zZadosti o ucast a
predb&zné nabidky). Je nezbytné spusténi povolit, jinak nebudete moci nabidku odeslat. Uspésné spusténi
poznate tak, ze na strance nize kliknete na tlacitko +Vybrat a zobrazi se dialogové okno javy pro vybér
souboru z vaseho pocitade, vizte obrazek 20. Sifrovaci java applet je nezbytny pro sestaveni a odeslani
nabidky v souladu s pozadavky zakona o vetejnych zakazkach a souvisejicich predpisti na elektronické
nabidky, resp. zadosti o ucast, resp. predb€zné nabidky v DNS.

Kliknutim na tla¢itko pokrac¢ovat piejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky, k ¢emuz budete
pottebovat zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu. Systém nakonec platnost
tohoto podpisu ovéti. Podrobnosti k elektronickému podpisu jsou uvedeny v kapitole ,,Elektronicky podpis*
a jeste podrobnéji v samostatném manudlu elektronického podpisu, ktery je k dispozici na titulni strance
kazdého systému E-ZAK.
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Testovaci nabidka

Béhem naditani této stranky miiete byt vyzvani I povoleni sputéni béhového prostiedi Javy a ndslednd Java
appletu gem.cipher . CipherApplet uréeném pro Sifrovani obsahu nabidlky (t&Z Zadosti o Ufast a pFedb&iné nabidky).
Je nezbytné spuitdni povolit, jinal: nebudete moci nabidiu odeslat! Usp&Sné spuitdni poznate tal, 3e na strance
nite Kiknete na tladitko Prochazet a zobrazi se dialogové okno javy pro wibér souborl z vadeho pofitace, Applet je
nezhytny pro sestaveni a odeslani nabidly v souladu s pofadavly zakiona o verejnych zakazkach a souvisejicich
predpist na elektronické nabidky, resp. fadosti o Ufast.

Vyzkousejte si zejména pfipojeni sd -0

. p s n pen
jich viak: mliete postupné vice;  tom L2 o]
Kliknutim na tlaitko pokratovat pieidfl | ook 1n: |ﬁ hanus |v| oo E

potiebovat zarugeny eleltronicky podp)
oVEf,
b I " ] akceptace_CP I Dropbox [Jinco
Vi obnosti te v ufivatelsk . . .
1ce Pocrobnosti naeznete v LEALE [ BACKUP_home_T410si[_] empty test files [Jinstg
3 bin 3 FF-backup I kbpk
certifikat Fot Kom
Pfedmét: Testova = y = ky =
1 Documents 3 fun I med
Text; Pledmét 4
nikde ud ] Dokumenty I Hudba [JObrg
<] 1 | [»
File Name: | |
Files of Type: |AII Files |v|
| Open | | Cancel |

MNovy soubor: [ Vybrat

Nazev souboru | Velikost Stav | Status |

Maximalni mozna velikost jednoho souboru; cca 25 MB

m pokratovalt

Obrazek 20: Vytvoreni testovaci nabidky — vybér pfilohy k zaSifrovani

Zakladni orientace v systemu

Po ptihlaseni do systému jako dodavatel uvidite obrazovku podobnou té z obrazku 21. Ve sloupci nalevo je
menu, jehoz polozky se méni v zavislosti na opravnénich piihlaseného uzivatele, ptipadné podle konfigurace
systému E-ZAK u zadavatele. V hlavni ¢asti stranky se pak zobrazuje obsah podle provedené akce.

17



E-ZAK — elektronicky néstroj pro vefejné zakazky

Podtrzeny text jak v menu tak v hlavni ¢asti stranky pfedstavuje odkazy, na které lze kliknout. Ve vétsine
ptipadil se jednd o odkazy v ramci aplikace E-ZAK, tzn. po kliknuti na takovy odkaz je aplikaci provedena

PRO VEREJNOST

Informace zadavatele

Profily zadavateli

ZADAVACI RIZENI

Predbezna oznameni
Verejne zakazky
Vyhledavam
Ramcové smlouvy
Minitendry

DNS

Prehledy

ZPRAVY

Prijate zpravy (108)
Odeslane zpravy

INDIVIDUALNI KOMUNIKACE

Prichozi
Odchozi
Jan Dodavatel

dodavatel

Detail uzivatele
Odhlasit

Piehled veiejnych zakazek

i

Zobrazit vefejné zakazky:

Filtr podle vefejné zakazky:

Nazev

Skoleni 8.6.2011

Ekoleni

Ukazka elektronické aukce MUML

W7 Panorama 21.4.2011

VZMR Panorama 21.4.2011

MMHE_kancelafské potieby

Oprava chodnikd

Zajittovani catteringovych sluzeb

Test vz €D OR

VZMR TH s nabidkami a eaukci

zkouska - diléi ceny
test MY

Rekonstrukce schodi
Oprava nameésti

test UB_oprava nameésti

VZ malého rozsahu
VZ malého rozsahu
nadlimitni
VZ malého rozsahu
podlimitni
VZ malého rozsahu
VZ malého rozsahu
nadlimitnf
WVZ malého rozsahu
VZ malého rozsahu
podlimitnf
VZ malého rozsahu
podlimitni

podlimitnf

(ct]_245

né¢jaka operace. Dalsimi aktivnimi prvky jsou rizné ikonky.

Hlavni ¢ast stranky

V hlavni ¢asti stranky napravo od menu jsou zobrazovany udaje a informace v zavislosti na praveé vybrané

@ VEechny Uzivatele Oddéleni Organizace

Vie j Vie
Typ podle pred Faze zada tho Tizeni
VZ malého rozsahu Hodnoceni

Pfijem nabidek
Zruseno
Zadano
Hodnoceni
Zaddno
Zadéno

Pfijem nabidek
Zaddno
Hodnoceni
Hodnoceni
Zruseno
Zrugeno
Zruseno

Zaddno

6 7 8 » »

Obrazek 21: Zakladni obrazovka po piihlaseni dodavatele

Pocatek behu Ihit
9. cerven 2011
9. cerven 2011
7. terven 2011
22. duben 2011
22. duben 2011
8. duben 2011
24, bfezen 2011
23. bfezen 2011
16. bfezen 2011
12. bfezen 2011
14. dner 2011
10. dnor 2011
9. nor 2011

9. tnor 2011

7. unor 2011

w

r

funkci — napft. prehled vefejnych zakazek, detail vefejné zakazky, zpravy, formulate pro editaci udaji

organizace a uzivatele apod.

Hlavni ¢ast stranky obsahuje drobeckovou navigaci (s vyjimkou uvodni stranky), titulek stranky a samotny

obsah.

Pro rychlejsi pohyb v systému je urcena tzv. drobeckova navigace — jedna se o fadek typu

hlavni stranka » vefejné zakazky » Nazev vefejné zakazky » detail vefejné zakazky

ktery popisuje aktualni umisténi zobrazené stranky v ramci celkové struktury. Kliknutim na podtrzené

polozky se rychle piesunete do prislusné tirovné ¢i na konkrétni nadfazenou stranku.

Menu v nastroji E-ZAK

Polozky menu aplikace E-ZAK zobrazované v levém sloupci stranky jsou rozdéleny do nékolika
tématickych bloku:

Zadavaci Fizeni — kapitola ,,Prehledy a detail vefejnych zakazek®,

Zpravy — kapitola ,,.Zpravy*,

Individualni komunikace — kapitola ,,Individualni komunikace*

uzivatel (blok Jan Dodavatel z obrazku 21) — kapitola ,,Sprava uzivateld a organizace*,
Organizace — kapitola ,,Sprava uzivateld a organizace®.

V levém menu je zobrazovano jméno a ptijmeni pravé piihlaSeného uzivatele a hned pod nim také role, ktera
mu je v nastroji E-ZAK pfifazena (vizte kapitolu ,,Uzivatelské role v systému*).
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Sprava uzivateli a organizace

V ramci jedné registrované organizace lze vytvaret ucty pro vice uzivateld — k jejich zakladani je opravnén
uzivatel, jeZ ma nastaveno opravnéni spravovat organizaci v rdmci nastroje E-ZAK. Tento uzivatel ma pravo
upravovat udaje tykajici se jeho organizace a vsech jejich clent-uzivateld.

Sprava organizace

Pro spravu organizace pravé piihlaSeného uzivatele slouzi polozka menu Deftail organizace. Tlacitka a
ikonky pro editaci organizace, oddéleni a uzivatelti zde ma pouze uzivatel, ktery ma ve svém profilu
nastaveno opravnéni ,,sprava organizace* (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateld*). Ostatni uzivatelé¢ zde mohou
editovat jen svij uzivatelsky ucet.

hlavni stranka * organizace » Tieli Dodavatelskd, v.os

Detail organizace

Nf’]ze\r: Treti Dodavatelska, v.o.s.
ICO: 33443344

PRO YEREINOST b

Informace zadavatele
Profily zadavatel
Vefejné e-aukce

Popis:
ZADAVACE RiZENT Bt Adresa:
Dodavateld 33
PFedb&Zna oznameni 330 90 Pod{-nra’telov L . L
Veiejné zakazky « Zemé sidla/mista podnikani;/bydli§té: CZ - Ceska republiza
Vyhledavani
Ramcové smilouvy Pitehled odd&leni
Minitendry
[’)N_S . Kad Nizew Spravce verejnych zakazek Akce
Upisy smének
Piehledy 02 Prodei neni nastaven v @
X 03 Makup ano -]
ZPRAVY =
Prijaté zpravy (419)
Ddeslané zpravy
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE | Osoby
Prichozi (41) Jméno Lagin Oddéleni Akce
Odchozi Dodavatel, Petr dodavatel3 Nalup 4
P et Dodavatel3, Druhy dodavatel3-2 -]
Dodavatel3, Tieti dodavatel33 -]
dodavatel L
Dodavatel3, Tieti dodavatel3-3 -]

Detail uZivatele

0dhlasit

Obrazek 22: Detail organizace uzivatele

Kliknutim na polozku menu Detail organizace ziskate ptehled jako na obrazku 22. Spravce organizace zde
ma navic opravnéni pridat odd€leni/organizacni jednotku (tlacitko pridat oddéleni) nebo piidat uZivatele.

Po kliknuti na ndzev organizacni jednotky nebo jméno uZzivatele se zobrazi detaily k pislusné polozce. U
jména uzivatele je v zdvorce uvedeno jeho piihlasovaci jméno do systému E-ZAK a dale oddélenti, které bylo
u uzivatele nastaveno. U nazvu oddéleni mulize byt zobrazen text ,,odd¢éleni nema spravce vefejnych
zakazek!* - stane se tak v pripad¢, ze oddéleni nemé zadného uzivatele nebo zadny z uzivateltl v oddéleni
nema nastaveno opravnéni ,,je spravce vefejnych zakazek odboru* (vizte kapitolu ,,Sprava uzivatelu‘).

Odstranit organiza¢ni jednotku nebo uzivatele organizace 1ze pomoci cervené ikonky vedle ptislusné
polozky. Zde je ov§em nutné postupovat obezietné zvlasté v piipadech, kdy je dany uZivatel prifazen k
néjaké verejné zakazce. Editovat odd¢leni/organizacni jednotku Ize pomoci ikonky vedle ndzvu oddéleni na
detailu organizace nebo pomoci tlacitka upravit na detailu oddéleni.

Tlacitko upravit v bloku Detail organizace nabizi spravci organizace moznost upravit udaje tykajici se
organizace, k niz prihlaSeny uzivatel patii.
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Sprava uzivatelu

Jméno prave prihlaseného uzivatele je zobrazeno v rdmci levého menu spolu s jeho uzivatelskou roli v
systému E-ZAK. Pro zobrazeni informaci o aktualné pfihlaSeném uzivateli slouzi polozka menu Detail
uzivatele. Zobrazeni detailu ostatnich uzivateld, ktefi maji v rdmci organizace také svij ucet, je mozné pies
Detail organizace, kde je vypisovan seznam osob dané organizace, jak je vidét na obrazku 22. Detail
ostatnich uzivatelti pak ziskate kliknutim na ptislusné jméno (zde je za jménem v zavorce zobrazovano také
ptihlasovaci jméno — login uzivatele).

hlavni stranka ¥ Tieti Dodavatelskd, v.o.s. * Petr O (dodavatels)

PRO VEREINOST &

Ing. Petr Dodavatel L]

Informace zadavatele

Profily zadavateli *

Vefejné e-aukce .

.

ZADAVACE RIZENT .

.

Predb&Zna oznameni *
Vefejné zakazky

Organizace; Treti Dodavatelska, v.o.s.
QOddéleni; Nakup

Furkce: vedouci

Telefon: +420 123 456 789

Fax: +420 987 654 321

E-mail: petr.dodavatel@seznam.cz

crllibeLl Opravnéni uZivatele v E-ZAK

Ramcové smlouvy

Minitendry .
DNS .
Upisy smének

Piehledy

Sprava organizace
Je spravcem vefejnych zakazel: oddéleni

Obrazek 23: Detail uzivatele

Na detailu uzivatele 1ze pomoci tlacitek provést upravu profilu uzivatele a zménu hesla, spravce organizace
ma navic moznost pfifadit uzivatele do konkrétniho oddé€leni organizace a dale nastavit danému uzivateli
Opravnéni v ramci nastroje E-ZAK, vizte obrazek 24.

Opravnéni

Sprava organizace: #

Je spravce veigjnych
zakazek: oddéleni:

Obrazek 24: Nastaveni opravnéni uzivatele dodavatele v ramci systému E-ZAK

Vyznam oprévnéni v ramci néstroje E-ZAK:

e Sprava organizace — toto opravnéni umoznuje ménit tdaje tykajici se organizace (polozka menu
Upravit organizaci), dale pfidavat a odebirat uzivatele organizace a jeji organizacni
jednotky/oddéleni a také upravovat profil vS§em uzivateliim,

e Je spravce veirejnych zakazek oddéleni — takovyto uzivatel ziskava automaticky pfistup ke kazdé
vetejné zakazce svého oddéleni a mél by plnit funkcei jakéhosi dohledu.

Spravce verejnych zakazek oddéleni

Specifickou tlohu ma v nastroji E-ZAK tzv. ,,spravce vefejnych zakazek oddéleni. Je to uzivatel, ktery ma
ve svém profilu nastaveno stejnojmenné opravnéni, vizte obrazek 24. Tento uzivatel pak plni v systému
ulohu jakéhosi dohledu nad vetejnymi zakazkami svého oddé€leni. Toto opravnéni mé nasledujici

konsekvence:

e uzivatel ma pristup ke vS§em verejnym zakazkam svého oddéleni, resp. organizace, i kdyz k nim neni
prifazen jako opravnéna osoba — miize sam sebe k jakékoli VZ svého oddéleni pfifadit a poté
provadeét operace, ke kterym si nastavi opravnéni,

e spravce VZ oddéleni je piijemcem systémovych zprav, které napf. oznamuji, Ze organizace byla
pfifazena jako dodavatel k n&jaké vetejné zakazce,

e spravce VZ oddéleni je piijemcem vSech individualnich zprav, i kdyZ neni pfitazen k prislusnym

VZ,
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uzivatel ma k dispozici polozku menu Prehledy, ktera zobrazi seznam vefejnych zakazek, u nichz je
organizace vedena jako dodavatel, avSak tuto VZ nema v radmci organizace na starosti zadny
konkrétni uzivatel; tento piehled se spravci VZ oddéleni zobrazi ihned po prihlaseni a jeho ukolem
je u téchto VZ nastavit opravnéné osoby za svou dodavatelskou organizaci.

Piehled stavu veiejnych zakazek organizace

PRO VEREINOST =)
Informace zadavatele Verejné zakazky bez odpovédnych osob
Profily zadavatel POZOR! V systému E-ZAK existuji vefejné zakazky, k nimZ je organizace piifazena, aviak za organizaci

Vefeiné e-aukce neni poverena zadna konkrétni osoba. To znamena, Ze vyzvy a dalsi informace k témto verejnym

zakazkam nemaji v organizaci svého adresata! Nastavte proto prosim neprodlené opravnéné osoby za

ZADAVACIE RiZENT B T o -
Et organizaci u téchto verejnych zakazek.

Predbé&Zna oznameni
Verejné zakazky

vyhledavani Nizew :::“z:dle predpoklidané I;I'a;::“'xada'!aciho Potitek bahu Ihit
Ramcové smlouvy =

Minitendry P ! N . 28, fervenec
DNS Sluzebni automobily pro referent: nadiirmitri Hodnoceni 011

Upisy smének 28, fervenec
Piehledy Dodavla kancelarskeho papiru do tiskaren podimitni Hodnoceni ;0'11

Obrazek 25: Prehledy — seznam VZ, k nimZ je organizace pfifazena, ale bez poverenych osob

Opravnéni k zadavacimu fizeni

Ptitazeni konkrétni opravnéné osoby ke konkrétni vefejné zakazce se provadi na detailu VZ v bloku
Opravneéne osoby za dodavatele, vizte obrazek 26, a probiha ve dvou krocich. Nejprve je nutno vybrat
uzivatele organizace, ktery ma v nastroji E-ZAK platny tcet, a nasledné nastavit jeho opravnéni k vetejné
zakazce. Pokud nebude nastaveno zadné opravnéni, resp. budou uzivateli vSechna opravnéni odebrana, bude
tento uzivatel odebran ze seznamu opravnénych osob k vefejné zakazce.

hlavni strankza * veiejné zalkdzky * Dodavlka kanceldisk ého papiru do tiskaren » detalf vefiejng zakdzky

PRO VEREINOST 8 Verejna zakazka: Dodavka kancelarského papiru do tiskaren

Informace zadavatele

Profily zadavateld Informace o vefejné zakazce

Verejné e-aukce

. . Casti vefejné zakazky
ZADAVACE RIZENT =

e ; ; 2adavaci dokumentace vefejné zakazky

PiedbéZna oznameni

verejné zakazky P

Vyhledavani #H | Dodatetné informace

Ramcové smlouvy

Minitendry Individualni komunikace

DNS

Upisy smének Veiejné dokumenty

Piehledy

, E Opravnéné osoby za dodavatele
ZPRAVY = |

.. i Zajemci a uchazeci . .
Prijaté zpravy (78) pFidat oprivn&nou osobu !

Ddeslané zpravy

INDIVIDUALNI KOMUNIKACE | : MNazew 1E0 Diivod pFiFazeni Opravnéné osoby Akce
. Sesta dodavatelsld, v.0.s. BE66E666 Ny Z4dna osoba neni pfifazena.
Prichozi
Odchozi

Obrazek 26: Nastaveni opravnénych osob za dodavatele u vefejné zakazky

Vyznam jednotlivych opravnéni uzivateld pro jednotliva zadavaci fizeni je nasledujici:

odpoveédét na objednavku — pokud se jedna o objednavku, pak uzivatel s timto opravnénim mize
odpovédét zadavateli,

odpovédet na vyzvu — uzivatel mize prijmout nebo odmitnout vyzvu k poskytnuti plnéni v ramci
minitendru, vizte kapitolu ,,Vyzva k poskytnuti plnéni®,

odpovidat na individualni zpravy — pokud zadavatel posle dodavateli individualni spravu, pak
uzivatel s timto opravnénim na ni smi odpoveédet,
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e zneplatnit nabidku, zadost o ucast — uzivatel miZe stornovat jiz odeslanou elektronickou nabidku
nebo Zzadost o ucast a bude tak moci nasledné odeslat novou, bézi-li jesté lhita pro jejich piijem,

e pozorovatel elektronické aukce — v pfipad¢, ze je v ramci hodnoceni nabidek zadavatelem zavedena
elektronické aukce, pak uzivatel s timto opravnénim ma piistup do piislusné aukéni siné,

e smi zaddvat nové auk¢ni hodnoty — uzivatel je opravnén menit aukéni hodnoty v elektronické aukci.

e nastavit dalSi opravnéné osoby — uzivatel smi ménit nastaveni svych opravnéni k vetejné zakazce,
pridavat dalsi opravnéné osoby a ménit jejich opravnéni,

e osoba povéiend za organizaci — zakladni opravnéni potfebné k tomu, aby byl uzivatel pfifazen k
ptislusné vetejné zakdzce a mohl vidét napf. vyzvu €i jiné zpravy uréené organizaci dodavatele,

Dokumenty organizace

V ramci této polozky menu je mozné sdilet v ramci uzivatelii organizace dokumenty, které¢ mohou slouzit
jako Sablony ¢i jiné standardizované dokumenty pro zadavaci fizeni.

Bézni uzivatelé maji moznost dokumenty stahovat, spravce organizace je navic mize editovat (pfidavat,
mazat, aktualizovat, ménit nazev, popis, poradi).

Zadavaci fizeni hlavni stranka » organizace » Preni dodavatelska, s.r.o. » dokumenty
& Predbéina oznameni
& Verejne zakazky

& Ramcove smlouvy

& Minitendry Sablony dokumenti k zadavacim Fizeni pridat Sablonu

Dokumenty organizace

& Piehledy
= Nazev Popis Jméno souboru Velikost
Zpravy L " . =
& Piilaté 7o ) is z obchodniho vipis z 12.11.2007 OR_2007-11-12.pdf 106.73KB o7 (@
& Odeslane zpravy reistiiky
Sak BEINY [W | Wzor zadosti o dodateéné Zadost o dodatecne 28.50 KB 7@
Frantisek Bezny informace info.doc

jste prihlasen jako dodavatel
& Demmil uzivatele
& Odhlasit

Organizace

& Defil organizace
& Dokumenty organizace

Obrazek 27: Sablony dokumentii organizace

Prehledy a detail verejnych zakazek

Na ivodni strance je zobrazen piehled probihajicich vetejnych zakazek tj. zakazek, u nichz stale probiha
zadavaci fizeni, nebyly zruSeny ani zadany (vizte obrazek 2).

Pomoci polozky menu Verejne zakazky 1ze zobrazit prehledovou tabulku vefejnych zakazek, v jejimz zéhlavi
je mozné filtrovat vetejné zakazky podle predpokladané hodnoty a dle faze zadavaciho fizeni. Je-1i uzivatel
ptihlasen, miZe navic zobrazit jen ty VZ, k nimz je pfifazena jeho organizace, jeho oddéleni nebo on sam —
jedna se o ptipady, kdy zadavatel omezuje okruh dodavatelil k vefejné zakazce. U takovychto vetejnych
zakazek ma piitazeny dodavatel obvykle vétsi moznosti, neZ ostatni-nepiifazeni dodavatelé (napt. u
dokumentace na vyzadani tuto dokumentaci stahnout aj.).
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V tabulce s prehledem vetejnych zakazek (vizte obrazky 2 a 21) je zobrazovan nazev vefejné zakazky, typ

hlavni stranka » vefeiné zakazky

Prehled vefejnych zakazek ve stavu pfijem nabidek

Zobrazit vefejné zakazky: % wiechny ¢ Uzivatele {* oOddéleni {  Organizace

Filtr podle vefejné zakazky: WZ malého rozsahu j Piijem nabidek j
Nazev Typ podle predpokladané hodnoty — Faze zadavaciho fizeni  Pocatek b&hu Ihit
Dodavka kancelaiského papiru do tiskaren VZ malého rozsahu Prijem nabidek 18. prosinec 2007

Obrazek 28: Prehled vefejnych zakazek — filtrovany vypis

podle predpokladané hodnoty, faze zadavaciho fizeni a datum pocatku béhu lhat. Kliknutim na nazev urcité
vetejné zakazky se zobrazi detailni informace o vetejné zakazce.

Kliknutim na $eda zahlavi jednotlivych bloku je stiidavé rozeviete a opét zaviete. Pfi prvnim zobrazeni

hlavni stranka * vereing zakazky » Dodavka kancelaiského papiru do tiskaren * delal vefieing zakdzky

Verejna zakazka: Dodavka kancelarského papiru do tiskaren

Informace o verejné zakazce
Casti vefejné zakazky

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky

. Dodatetné informace

Individualni komunikace

Obrazek 29: Detail vefejné zakazky

detailu VZ byva obvykle rozevien jen blok ,,Informace o vefejné zakazce*. Diky technologii Cookies si vas

prohlize¢ po dobu svého spusténi pamatuje posledni zptisob zobrazeni informaci o vefejné zakazce a

takovym zplisobem pak zobrazuje dal§i VZ, na které kliknete.

Faze zadavaciho Fizeni

Kazda vetejna zakazka prochazi v ramei zadavaciho fizeni riznymi fazemi. V zavislosti na téchto fazich jsou

mozné v systému E-ZAK rizné akce a tkony. Jejich prehled z pohledu dodavatele poskytuje nasledujici

tabulka. Sled a nastoupeni jednotlivych fazi pak zavisi na druhu konkrétniho zadavaciho fizeni.

Nazev faze

Vyznam faze Mozné akce v ramci nastroje E-ZAK

Prokazovani kvalifikace / « dodavatelé podéavaji zadosti o Ucast | & stdhnout kvalifika¢ni dokumentaci, je-li k

Piijem predbéznych nabidek | v listinné podobé na uvedenou dispozici
v DNS' adresu nebo elektronicky ptes E- | ® pozadat o dodateéné informace

pro podani zadosti o Gcast

ZAK a prokazuji svou kvalifikaci | & odeslat elektronickou zadost o ucast, pripustil-li
o faze je Casové limitovana datem to zadavatel (resp. pfedbéznou nabidku v DNS)

1 Dynamicky nadkupni systém, vizte kapitolu ,,Dynamicky ndkupni systém®.
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Zadavaci a kvalifikacéni dokumentace

Nazev faze Vyznam fize Mozné akce v ramci nastroje E-ZAK
Hodnoceni kvalifikace / + zadavatel hodnoti zadosti o ucast, |e vybrani dodavatelé obdrzi elektronickou vyzvu
Posuzovani predbéznych resp. predbézné nabidky v pfipadé¢ | k podani nabidek, resp. k ti€asti v fizeni
nabidek v DNS DNS o faze bez pfimé interakce dodavatele v nastroji
# odeslanim vyzvy zahajuje E-ZAK
zadavatel fazi Pfijem nabidek
Pfijem nabidek + dodavatelé podavaji nabidky v « pozadat o zadavaci dokumentaci, je-li
listinné podob¢ na uvedenou poskytovana na vyzadani
adresu nebo elektronicky pres E- | & stahnout zadavaci dokumentaci, je-li
ZAK poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym
ptistupem nebo byla-1i uzivateli zpfistupnéna
& pozadat o dodatecné informace
# odeslat elektronickou zadost nabidku, pfipustil-
li to zadavatel
V jednani « zadavatel jedna s uchazeci + moznost odpovedet na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
Hodnoceni + zadavatel hodnoti nabidky + moznost odpovédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
Vyhodnoceno # byla vybrana vitézna nabidka & moznost odpovédet na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
Zadano o vefejna zakazka byla zadana & moznost odpovédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
ZruSeno o vefejna zakazka byla zru$ena o faze bez interakce dodavatele v E-ZAK

Elektronicky nastroj E-ZAK podporuje poskytovani zadavaci dokumentace v elektronické podobé¢ a to jak
formou neomezeného a ptimého dalkového ptistupu (dale téz ,,bez omezeni*), tak na vyzadani. V ptipadé
neomezeného a piimého dalkového pristupu je zadavaci dokumentace poskytovana ke stazeni jak pro

ptihlasené dodavatele, tak pro vetejnost — obrazek 30.

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky

Zaddvaci dokumentace je poskytovana bez omezeni.
Zadavaci dokumentace - soubory ke stazeni
Nazev Popis

Zadavaci dokumenatce hlavni éast

M Priloha &1 Kalkulace nabidkové ceny

Kvalifikaéni dokumentace - soubory ke staZeni

Nazev Popis

W | Kvalifikaéni dokumentace  Uplné znéni kvalifikaénich pozadavka

JIméno souboru Velikost
ZD 2404.pdf 149.25 KB
nabidkova cena.doc 18.50 KB
Jméno souboru Velikost

KD 2404.doc 183.00 KB

Obrazek 30: Kvalifikacni a zadavaci dokumentace k vefejné zakazce

Pokud je zadavaci dokumentace poskytovana elektronicky na vyzadani, maji prihlaseni uZivatelé moznost
pozadat o zptistupnéni této zadavaci dokumentace. Tlacitkem Poslat Zadost (vizte obrazek 31) je vyvolan
formuléf pro zaslani zpravy — zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace. Ve zprave je predvyplnén predmeét
a text zpravy, které obvykle neni potieba ménit. Zadost je potieba podepsat zarué¢enym elektronickym
podpisem. Soucasné s kladnou odpovédi zadavatele na tuto zadost je dodavateli zpfistupnéna zadavaci
dokumentace (po ptrihlaseni do systému).

Zadavatel ma rovnéz moznost poskytnout ke stazeni kvalifikacni dokumentaci, jestlize vSechny kvalifika¢ni
ptedpoklady nejsou vymezeny v rdmci ozndmeni ¢i vyzvy.
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Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadavaci dok tace je dostupna v elektronické podobé Zadani.
adavaci dokumentace je dostupna v elektronické podobé na vyzadani

Kvalifikacni dokumentace - soubory ke stazeni
Nazev Popis Jmeéno souboru Velikost

M | Kvalifikaéni dokumentace  Uplné znéni kvalifikagnich pozadavki KD 2404.doc 183.00 KB

Obrazek 31: Zadavaci dokumentace na vyzadani — piihlaseny dodavatel

Dodatec¢né informace

PtihlaSeni uzivatelé — dodavatelé — maji moznost v ramci systému E-ZAK v ur€itych fazich zadavaciho
fizeni pozadat zadavatele o dodatecné informace k zadavacim podminkam. K tomu slouzi tlacitko poslat
Zadost o poskytnuti dodatecnych informaci v detailu vefejné zakazky, v sekci Dodatecne informace (vizte

obrazek 32). Zde se také zobrazuji odpoveédi a dalsi dodate¢né informace tykajici se zobrazené vetejné
zakazky.

Dodatecné informace jsou v systému E-ZAK specifickym druhem zpravy (vizte kapitolu ,,Zpravy*).
Dodate€né informace

poslat Zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét O.
17.12.2007 19:54 dodatecné informace Petr Zadavatel Re: Zadosto

17.12. 2007 19:53 dodateéné informace Petr Zadavatel Re: Zadost o poskytnuti dodate énych informaci - pro véechny

Moje zpravy k vefejné zakazce

Piijaté zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét 0.
17.12. 2007 19:11 VYZVa Petr Zadavatel Vizva k podani dalsi nabidky

17. 12, 2007 19:10 systémove upozornéni Systém Prifazeni spolefnosti
Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

17.12. 2007  Zadost o poskytnuti dodateénych Osoba zodpovédna za poskytovani Zadost o poskytnuti dodate énych
19:36 informaci dodate tnych informaci informaci

17.12. 2007  Zadost o poskytnuti Osoba zodpovédna za poskytovani Zadost o poskytnuti

19:36 dokumentace piistupu dokumentace

Obrazek 32: Prehled zprav a dodate¢nych informaci k vefejné zakazce (ptihlaseny dodavatel)

Zpravy

V ramci systému E-ZAK funguje systém internich zprav — jedna se o zpravy tykajici se zadavacich fizeni
jednotlivych verejnych zakazek, napt. vyzvy, zadosti o dodate¢né informace a jejich odpovédi, Zadosti o
poskytnuti zadavaci dokumentace a jejich odpovédi. Pristup k témto zpravam je moZny pouze po
prihlaseni do systému E-ZAK.

Pro zobrazeni ptehledu zprav slouzi polozky menu Prijaté zpravy a Odeslané zpravy v sekci Zpravy. V
tomto piechledu, ktery je vidét na obrazku 33, I1ze jednotlivou zpravu zobrazit kliknutim na odkaz ve sloupci

,Predmét”. Odkaz ve sloupci ,,Zadavaci fizeni* pak slouzi k rychlému pfechodu na detail vetejné zakazky, k
niz dand zprava patfi.
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Zadavaci fizeni hlavni stranka » piifaté zpravy
& PiedbéZna oznameni
& Verejné zakazky

& Ramcove smlouvy

Piijaté zpravy

& Minitend, Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét Zadavaci rizeni o.
& Prehledy 17.12. 2007 dodatecne Petr Dodatec né informace k zadavacim Sluzebni automobily pro
o 21:57 infor mace Zadavatel podminkam referenty

pravy
& Piijaté zpravy @) 17. 12, 2007 systémove Systém Priitazeni s poleCnosti Sluzebni automobily pro
& Odeslané zpr 21:57 upozorneni referenty

Udeslane zpravy
- L 17 12. 2007 vyZVa Petr Wyzva k dodavee kancelaiského papiru  Dodavka kancelafského papiru do

F"_amls'fk,?ez_ny 1248 Zadavatel dotiskaren tiskaren

jste prihlasen jako dodavatel
& Demil uiivatele 17.12. 2007 systémové Systém Prifazeni spoleénosti Dodéavka kanceldfského papiru do
# Odhlisit 12:46 upozornéni tiskdren

Organizace

& Demil organizace
& Dokumenty organizace

Obrazek 33: Prehled piijatych zprav uzivatele

U polozky Prijaté zpravy je v zavorce zobrazovan pocet nepiectenych piijatych zprav — na obrazku jsou to
konkrétné€ (2) a v piehledu zprav jsou tyto nepfectené oznaceny tucné. V prehledu ptijatych zprav se
nezobrazuji zpravy, které jsou v ramci dané veiejné zakdzky urceny Siroké vetejnosti, pokud ovSem
prihlaseny dodavatel neni zadavatelem pfimo pfifazen k vefejné zakazce jako zajemce ¢i uchazec.

V detailu verfejné zakazky se prihlaSenym uzivatelim v sekci Moje zprdvy k verejné zakdzce zobrazuji
zpravy tykajici se dané vetejné zakazky. Pouze zpravy typu ,,dodate¢né informace* jsou vyc¢lenény do
samostatné sekce Dodatecné informace. Vse je ptehledné vidét na obrazku 32.

Uzivatelé jsou o prichozich zpravach v ramci systému E-ZAK informovani e-maily zasilanymi na e-
mailovou adresu uvedenou v profilu uZivatele. Priklad takového upozornovaciho e-mailu vidite na
obrazku 34.

% Zprava v systému E-ZAK. - Kontact _ O] =]

Soubor Pohled Zprava Nastaveni MNapovéda

Zprava v systému E-ZAK.
Od:E-ZAK <e-zak@ =
Komu:

=]

Dobry den,

27.lis. 2009 16:09:11 jste obdrZel(a) novou Zpravu v ramci systému E-ZAK.
Pro precteni zpravy se prosim pfihlaste na https:// k uctu,

u néjz jste uvedl{a) tuto Vasi e-mailovou adresu.

Po prihlaseni mizete zpravu cist na adrese

https:fis Jmessage_inbox_1139.html

Ma tento e-mail neodpovidejte.

E-mail byl odeslan automatizevanym systémem.

Obrazek 34: E-mail upozoriiujici na novou pfichozi zpravu v systému E-ZAK.

Toto e-mailové upozornéni na zpravy obdrzi uzivatel, ktery je u daného zadavaciho fizeni nastaven jako
opravnéna osoba za dodavatele, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zaddvacimu fizeni“. Nezapominejte proto ke
kazdému zadavacimu Fizeni, kterého se acastnite, nastavit alespon jednu opravnénou osobu. Uzivatel s
opravnénim spravce VZ oddéleni ma za tim Gcelem k dispozici polozku Prehledy v menu, vizte kapitolu
»Spravee verejnych zakazek oddéleni®.

Individualni komunikace

Systém E-ZAK umoznuje zadavateli zasilat jednotlivym dodavateliim tzv. individudlni zpravy, které jsou
uréeny pouze dané organizaci dodavatele.

Ptehled ptichozich individualnich zprav zobrazite kliknutim na polozku Prichozi v menu. Pokud je uZivatel
spravcem vefejnych zakazek oddéleni, vidi zde vSechny ptichozi individualni zpravy uréené organizaci.
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Ostatni uzivatelé bez tohoto opravnéni vidi jen ty individualni zpravy, které patii k VZ, u nichz jsou
nastaveni jako oprdvnéné osoby za dodavatele.

Na detailu vefejné zakazky se prihlaSenym uzivatelim s odpovidajicim opravnénim zobrazuje sekce

Individualni komunikace obsahujici pfijaté a odeslané individualni zpravy tykajici se dané vefejné zakazky.

Jestlize to zadavatel ptipusti, je mozné na ptichozi individualni zpravu odpovédét. Uzivatel vSak k tomu
musi mit v ramci dané VZ odpovidajici opravnéni, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zadavacimu tizeni®.

Ramcové smlouvy a minitendry

Jestlize je dodavatelska organizace ucastnikem ramcové smlouvy se zadavatelem, pak po pfihlaseni se v
poloZce menu Rdamcové smlouvy zobrazi seznam relevantnich ramcovych smluv.
hlavni stranka » ramcoveé smibuvy

Pfehled ramcovych smluv

& probihajici " ukongeng € viechny

Nazev Datum podepsani Datum ukonceni platnosti Sav

Ramcova smlouva na iklidové price 5. leden 2008 4, leden 2012 aktivni

Obrazek 35: Prehled ramcovych smluv zadavatele, jichz je dodavatel acastnikem

Pro zobrazeni detailu raimcové smlouvy kliknéte na jeji nazev. Zobrazi se piehled jako na obrazku 36, ktery

obsahuje zakladni informace o ramcové smlouvé veetné odkazu na souvisejici vefejnou zakazku, seznam

ucastnikl rimcové smlouvy a prehled verejnych zakazek zadavanych na zéklad¢ této ramcové smlouvy (tzv.

minitendry). Pro detailni informace o jednotlivych minitendrech kliknéte na jejich nazev.

hlavni strénka » ramcové smlouvy » Ramcova smlouva na iklidové prace » detad ramcove smipuvy

Ramcova smlouva: Ramcova smlouva na tiklidové prace

Informace o ramcové smlouvé

dodavatel&. aktivni

Ramcovda smlouva na sluzby - dklidové prace, ffi stav mmcové s mlouvy
’VRémché smlouva je aktivni. Je moEné zakladat minitendry.

+ Nazakladé verejné zakazky:

Veiejna zakizka na rd mcovou smlouvu na
uklidoveé prace

Datum podepsani: 05. 01. 2008

Datum wyprieni platnosti: 04. 01. 2012
Predpokladana hodnota; 15 000 000 KE
Vycerpano: 218 000 K¢

Zbyva k cerpani: 14 782 000 Kc

* * e

Ucastnici ramcové smlouvy

Druha dodavatelska, s.r.o.
Prvni dodavatelska s.r.o.
Treti dodavatelska, s.r.o.

Minitendry
Nazev Faze zadavaciho fizeni Po€atek béhu Ihint Predpokladana hodnota (K<)
Minitendr - tklid prostor MMR po stavebnich pracich  Prijem nabidek 8. leden 2008 218 000 K¢

Obrazek 36: Detail ramcové smlouvy

Informace na detailu minitendru jsou velmi podobné detailu vefejné zakazky. Prehled minitendrd, jichz je

dodavatel ucastnikem, Ize také ziskat kliknutim na polozku menu Minitendry.

Vyzva k poskytnuti pInéni

Na zéaklad¢ ramcové smlouvy mtize byt organizace dodavatele oslovena dvéma zpisoby:
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e vyzva k podani nabidek — zadavatel zasle vyzvu vSem ucastnikiim ramcové smlouvy a ocekava
jejich nabidky (mimo systém E-ZAK), z nichz dle stanovenych kritérii zvoli jednu vitéznou,

e vyzva k poskytnuti plnéni — pokud je ramcova smlouva uzaviena pouze s jednim Gcastnikem,
popfipad¢ za jinych specifickych uzavira vetejny zadavatel smlouvu s uchazeCem na realizaci
vetejné zakazky na zdklade pisemné vyzvy k poskytnuti plnéni, jeZ je navrhem na uzavieni smlouvy,
a pisemného potvrzeni této vyzvy uchazeéem, jez je piijetim navrhu smlouvy.

Moje zpravy k veiejné zakazce

Piijaté zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmet 0.
30. 08. 2008 12:36 wWEva Jan Zadavatel Vizva k poskytnuti plnéni 1
30. 08. 2008 12:33 systEmové upozornéni Systém Pritazeni spolenosti

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

30. 08. 2008 odpoved na wzvu Osoba zodpovedna za prijem odpovedi na Re: Vyzva k poskytnuti
13:16 {akceptace) WWEVL plnéni

Obrazek 37: Vyzvy v ramci zadavaciho fizeni se zobrazuji v seznamu Prijaté zpravy v bloku Moje zpravy

V obou piipadech obdrzi dodavatel v systému E-ZAK zpravu typu vyzva. Pokud je vyzva odeslana v ramci
minitendru jako vyzva k poskytnuti plnéni, pak na detailu této vyzvy ma uzivatel za dodavatele s opravnénim
odpoveédet na vyzvu (vizte kapitolu ,,Opravnéni k zaddvacimu fizeni‘“) moznost reagovat na tuto vyzvu jejim
ptijetim ¢i odmitnutim.

hlavni stranka » minitendry » Dodavka file serveru 5TE » Vizva k poskytmuti plhéni

Prijata zprava - vyzva

, Zadavaci fizeni Dodavka file serveru 5TB
Odesilatel Jan Zadavatel
Datum 30. srpen. 2008 12:36:53
Predmét Vizva k poskytnuti plnéni

Spedfikac poptavky naleznete v priloze teto wawy.

Nabidky se podévaji pisemné ato whradné v listinné podobé na uvedenou adresu. Nabidka v listinné podobé musi byt podana v
fadné uzaviené obalce oznadené nazvem wefejné zakazky, na které musi byt uvedena adresa, na niZ je moZné zaslat cenameni
podle § 71 odst. 6 zakona £.137/2006 Sh.

Pfilohy

= Poptavka.pdf

Obrazek 38: Detail vyzvy k poskytnuti plnéni s moznosti jejiho pfijeti ¢i odmitnuti

Tlacitka Piijmout / Odmitnout jsou nabizena pouze pokud soucasn¢:
e vyzva je vyzvou k poskytnuti plnéni,
e minitendr je ve f4zi Pfijem nabidek,
e uzivatel za dodavatele ma opravnéni odpovédet na vyzvu,
e na vyzvu dosud nikdo neodpovédél.

Po kliknuti na PFijmout nebo Odmitnout bude nabidnuta pfipravena odpovéd’ v podobé akceptace nebo
odmitnuti vyzvy. V piipad¢ odmitnuti je potieba doplnit odiivodnéni. Odpovéd’ na vyzvu vyzaduje
elektronicky podpis.
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hlavni stranka » minitendry » Dodavka file serveru 5TB » Vizva k poskytnuti plhéni

Prijata zprava - vyzva

Zadavaci fizeni Dodavka file serveru 5STB
Odesilatel Jan Zadavatel

Datum 30. srpen. 2008 12:36:53
Predmét Vyzva k poskytnuti plnéni

Specifikac poptavky naleznete v priloze tto wawy.

Mabidky se podavaji pisemné a to vwwhradng v listinné podobé na uvedenou adresu. Mabidka v listinné podobé musi byt podana v
fadné uzavieng obalce ognadené nazvem werejné zakazky, na které musi byt uvedena adresa, na niz je moZné zaslat cznameni
podle § 71 odst. 6 zdkona £.137/2006 Sh.

Prilohy
+=| Poptavka.pdf

Odeslané odpovédi

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét Zadavaci fizeni
30. 08. 2008 odpoved na wyzvu Osoba zodpovEdna za piijem Re: Weva k poskytnuti  Dodavka file serveru
13:16 (akceptace) odpovédi na vyzvu plnéni STB

Obrazek 39: Vyzva k poskytnuti plnéni s odpovédi — akceptaci

Pokud byla na vyzvu k poskytnuti plnéni odeslana odpoveéd’, zobrazi se o ni informace na detailu vyzvy.

Ostatni bloky v detailu verejné zakazky

Verejné dokumenty

V nékterych piipadech mohou byt zadavatelem k verejné zakazce pripojeny dokumenty urcené pro vetejnost.
V tom ptipadé budou v této sekci k dispozici ke stazeni.

Formulare

Jestlize zadavatel pomoci elektronického nastroje E-ZAK provedl uvefejnéni elektronickych formulari, bude
mozné je v této sekci zobrazit v pracovnim nahledu.

URL odkazy

Tato sekce obsahuje URL odkazy — internetové adresy, které mohou dopliovat informace k dané vetejné
zakazce, napt. uvetejnéné formulafe v Uvefejiiovacim subsystému Informacniho systému o vetejnych
zakéazkach.

Odeslané elektronické nabidky / zadosti o ucast

Tento blok se zobrazuje jen v pripad¢, pokud zadavatel ptipustil podavani elektronickych nabidek
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Jestlize dodavatel odesle elektronickou nabidku nebo zadost
0 Ucast prostfednictvim tohoto systému, bude zde zobrazena informace, kdy byla nabidka doru¢ena. Vice
podrobnosti naleznete v kapitole ,,Elektronické nabidky a zadosti o ucast*.

Hodnoceni nabidek

Tento blok se zobrazuje pouze piihlaSsenému uzivateli, jehoz organizace je pfifazena k danému zadavacimu
fizeni (uchazec je hodnocen) a to v piipadé, Ze se zadavatel rozhodl k hodnoceni nabidek vyuzit systém E-
ZAK. V bloku se pak zobrazuji informace o nastavenych hodnoticich kritériich.
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Hodnoceni nabidek

Zakladni hodnotici kritérium

+ ckonomicka vwhodnost nabidky
* jsou prijimany varianty nabidky

Diléi hodnotici kritéria

Poradi Nazev Jednotka Orientace Vaha Min/Max Akce
L Celkovd cena K& bez DPH 1z 50% nenastaveno 2
2. Zéruéni doba mésice iF 10% 6/24 pel
3. Intuitivnost ovladani body T 409% 07100 2

Celkem 100 %

Obréazek 40: Nastaveni zdkladniho hodnoticiho kritéria a ptehled dil¢ich kritérii

Ve fazi Vyhodnoceno zde jsou pak dostupné i vysledky hodnoceni nabidky piihlaSeného uchazece.
Hodnoceni nabidek
Zakladni hodnotici kritérium
+ ekonomicka vwhodnost nabidky

# jsou prijimany varianty nabidky

Dilci hodnotici kritéria

Pofadi Nazev Jednotka Orientace Vaha Min/Max Akce
1 Celkova cena K¢ bez DPH Iz 50% nenastaveno el
2. Zarutni doba mésice 5 10% 624 2
3. Intuitivnost ovladani body §F 40% 0/100 yel

Celkem 100 %6

Hodnoceni nabidky
Hodnotici kolo Datum uzavreni hodnoceni

L kolo 04.03.2010 00:04:15
Obrazek 41: Blok ,,Hodnoceni nabidek* ve fazi Vyhodnoceno pro ptihlasené¢ho dodavatele.

Kliknutim na nazev hodnoticiho kola zobrazite detail hodnoceni.

Poradi Nazev varianty Nazev uchazece Celkova cena [50 %) Zarucnidoba [10 %] Intuitivnost oviadani [40 %5] Ho
(K¢ bez DPH) prepodet® (%) (mésice) prepocet® (%) (body)  plepodet” (36) (0

25 Werze A Prvni dodavatelska 1 000 000,00 85,00 24,00 100,00 78,00 96,30
(jednatky)

[vaha kriteria)

* prepofet v ramci kritéria

4

Obrazek 42: Vysledky hodnoceni pro pfihlaseného dodavatele.

Predbézna oznameni

Kliknutim na polozku menu Predbézna oznameni zobrazite piehled dostupnych oznameni predbéznych
informaci zadavatelem. Kliknutim na nékterou polozku ze seznamu se pak zobrazi detail daného
predbézného ozndmeni, ktery obsahuje formulafe piislusné k tomuto predbéznému oznameni, ptipadné URL
odkazy a seznam zadédvacich fizeni, kterd na ptislusné pfedbézné oznameni navazuji, vizte obrazek 43.
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hlavni stranka » predbéing cenameni » Ozndmeni piedbéznych informaci - Dodavka kancelaiskeho papiu

Predbézné oznameni: Oznameni predbéznych informaci - Dodavka kancelaiského papiru

Informace o predb&iném oznameni

Evidenéni gislo VZ: 98765432 stav formulafe pfedb&Zného ozndmeni

Datum uverejnéni; 05. 01. 2008 (uvefejnénvjf

Formulafe k predbéZnému oznameni

Nazev formulare Typ Stav Datum uverejnéni
Cenameni predb&#nych informac 01 uverejnény 5. leden 2008
Cenameni na profilu kupujiciho 08 uvefejnény 19, prosinec 2007
URL odkazy

Nazev URL odkazu URL adresa

15 VZ US - Ozndmeni na profilu kupujiciho  hitpe/www.isveus. ciusisvziusisve01019Prepare. do?znackaForm=6001371208001

Navazujici zadavaci fizeni
Nazev Typ podle piedpokladané hodnoty Faze zadavaciho fizeni Pocatek b&hu Ihit
Dodévka kancelarského papiru do kopirek  WZ malého rozsahu Prijem nabidek 7. lnor 2008

Obrazek 43: Detail ptedbézného oznameni

Elektronické nabidky a Zadosti o ucast

JestliZe to zadavatel v ramci daného zadavaciho fizeni pfipustil, pak dodavatelé mohou prostiednictvim

systému E-ZAK zasilat elektronické nabidky, ptipadné elektronické zadosti o ucast (v zavislosti na druhu
zadavaciho fizeni).

Pokud je tato moznost dostupna, pak na detailu prislusného zadavaciho fizeni se prihlasenému dodavateli
zobrazi tlacitko ,,poslat nabidku®, resp. ,,poslat zadost o ucast, vizte obrazky 44 a 45.
hlavni stranka » verejné zakazky » Pofizeni kancelarského nabytku » detai vereine zakazky

Vefejna zakazka: Pofizeni kancelafského nabytku poslat nabidku

Informace o vefejné zakazce

Evidenéni &islo VZ: 12345678 faze zadivaciho fizeni
Potatek behu Ihit: 15. 10, 2010
Nabidku podat do: 17. 12. 2010 11:00

Prijem nabidek
Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu zadavaciho fizeni
viichni, nebo pouze wyzvani zajemci).

Obrazek 44: Detail VZ s moiﬁosti odeslani elektronické nabidky

hlavni strinka » vefeiné zakizky » TEST WZ UR s el.7adostmi » detail vefejné zakdzky
Vefejna zakazka: TEST VZ UR s el.7adostmi poslat Zidost o ucast

Informace o verejné zakazce

Potatek behu lhat: 28. 07. 2009 faze zaddvaciho fizeni
Zadost o ifast podat do: 28. 08. 2009 16:00

Prokazovani kvalifikace
Dodavatelé mohou podéavat #3dosti o éast, prokazuji splnéni
kvalifikace.

Obrazek 45: Detail VZ s moznosti odeslani elektronické Zadosti o ucast

Tlacitka se zobrazi prihlasenému dodavateli za soucasného splnéni téchto podminek:
« zadavatel ptipustil podavani elektronickych nabidek, resp. Zadosti o icast,

« VZje v odpovidajici fazi (Prijem nabidek, resp. Prokazovani kvalifikace),
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« dodavatel je opravnén v ramci daného zadavaciho fizeni podat nabidku (napf. u otevieného a
zjednoduSeného podlimitniho fizeni jsou to vSichni dodavatelé, u uzsiho fizeni ¢i VZ v rdmci DNS
pouze dodavatelé, ktefi obdrzeli vyzvu k podani nabidek od zadavatele),

- zadodavatele jesté nebyla odeslana zadna nabidka, resp. zadost o ucast v ramci daného zadavaciho
fizeni.
Kliknutim na tlacitko ,,poslat nabidku®, resp. ,,poslat Zadost o u€ast™ se otevie stranka pro odeslani nabidky,
resp. zadosti o UiCast, vizte obrazek 48.

Béhem nacitani této stranky mtizete byt vyzvani k povoleni spusténi appletu Cipher ur¢eném pro Sifrovani
obsahu nabidky, resp. Zadosti o tcast. Je nezbytné jeho spusténi povolit, tj. kliknout na tlacitko ,,Run* v
dialogu z obrazku 46. V tomto dialogu muizete zaskrtnou volbu ,,Always trust content from this publisher*,
pokud pfisté jiz necheete byt vyzyvani k udeleni tohoto svoleni.

" Warning - Security =1
The application's digital signature cannot be
verified. Do you want to run the application?

Name: gem.cipher. Cipherdpplet
Publisher: Ales Skopal

From: http: ffmmr-ezak. mario.dew?.qom.cz

[][Adweays trust content from this publisher,

i The digital sighature cannot be verified by a trusted
L) ! / source. Only continue if you trust the origin of the More Information...
N application.

Obrazek 46: Java dialog pro povoleni spusténi appletu Cipher

V piipadé, kdy E-ZAK nema divéryhodny SSL certifikat piimo od certifikacni autority, zobrazi se dialogové
okno ,,.Do you want to Continue*, kde je potfeba klinout na Continue a ptipadné dialogové okno ,,Security
Warning*, kde je potfeba klinout na Allow.

Do you want to Continue?
The web site's certificate has been verified.

(2N

24 Website: https://demo.zakazky-online.cz:443

Mote: The certificate is valid and has been used to verify the identity of this website,
More Information

[ Continue |[ Canicel

° Show Options
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-

Security Warning G

Ily Allow access to the following application from this web site?

Web Site:  https://demo.zakazky-online.cz

Application: QCM s.r.o. - JavaVersion applet
Publisher: QCM, s.r.o.

This web site is requesting access and control of the Java application shown above.
Allow access only if you trust the web site and know that the application is
intended to run on this site.

[7] Do not show this again for this app and web site. Allow ]l Do Not Allow |

1) More information

V zavislosti na verzi Javy mizete byt jesté vyzvani k povoleni komunikace Sifrovaciho appletu se strankou
pro sestaveni nabidky (je pouzita technologie LiveConnect) — v dialogu z obrazku 47 musite kliknout na No .
Warning - Security F§|

Java has discovered application components that could mu
indicate a security concern, ;

Name: cipherApplet

Block. potentially unsafe components from being run? {recommended)

More Information...

|,_.'I_,| The application contains both signed and unsigned code,
"u/' Contact the application vendor ko ensure that it has not been tampered with,

Obrazek 47: Java dialog pro povoleni komunikace appletu Cipher se strankou

Pokud spusténi Cipher Appletu nepovolite, nebudete moci nabidku odeslat! Jeho Gsp€sné spusténi poznate
tak, ze na strance z obrazku 48 kliknete na tlacitko ,,+Vybrat™ a zobrazi se dialogové okno javy pro vybér
souboru z obrazku 49. Applet je nezbytny pro sestaveni a odeslani nabidky v souladu s pozadavky ZVZ a
souvisejicich predpisti na elektronické nabidky, resp. zadosti o ucast.
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Nabidka

Zprava

Zadavaci fizeni: Makup vypodetni technily
Odesflatel: Petr Dodavateld
Prijemce: Osoba zodpovédna za piijen elektronickych nabidek:
Predmét: Mabidka

Text: Dobry den,
nade nabidka je v piloze,
S pozdravem

Prilohy
Odebrat pmohy: Nabldka.pdf [11 422 ba]tf.l]

MNovy soubor: Vybrat

MNazev souboru Welikost Staw Status
MNabidka. pdf 11,2 KB Hotovo

Odebrat oznatené

Maximalni moina velikost jednoho souboru; cca 25 MB

ot Lot

Obrazek 48: Formular pro sestaveni nabidky

Na strance Nabidka vyplite Pifedmét, Text a piipadné piilozte soubory pomoci tlacitka ,,+Vybrat™,

Open -0 x
Look In: ||j empty test files |V| E
[y sMB_file3.dat [} empty.ods
D SMB_filed.dat D empty.odt
D Datové rozhrani éscizydiéan.doc D empty.pdf
D empty-signed.pdf D empty.ppt

D empty.doc D empty.rf

[y empy.odp [} empry.oa

[ I I I [»
File Name: [ |
Files of Type: |All Files +|

Obrazek 49: Dialog javy pro vybér souboru po kliknuti na tlacitko Prochazet

Kliknutim na tlaéitko ,,+Vybrat* se otevie dialogové okno javy pro vybér souboru z vaseho systému.
Vyberte soubor, ktery chcete pfidat jako pfilohu, a kliknéte na tlacitko ,,Open‘ v tomto dialogu. Zahji se
Sifrovani vybraného souboru (dle pozadavkl zdkona), které podle velikosti souboru miize trvat az né¢kolik
desitek vtetin. O jeho uspésném ukonceni bude informovani zobrazenim nazvu souboru a jeho velikosti nad
tlacitkem ,,+Vybrat“, viz obrazek 48.

Timto postupem pfipojte vSechny soubory, které jsou soucasti nabidky (velikost jednotlivého souboru
ptilohy je z technickych diivodi omezen, nabidka jich vSak mtize obsahovat vice).
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Jakmile mate vyplnény vSechny udaje a prilozeny odpovidajici soubory, mtizete kliknout na tla¢itko
,pokracovat®, ¢imz prejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky, vizte kapitolu ,,Elektronicky
podpis®.

Po tspésném podepsani a odeslani se odeslana nabidka zobrazi na detailu VZ v bloku ,,Odeslané
elektronické nabidky / zadosti o ucast, jak vidite na obrazku 50. Je zde uvedeno jméno uzivatele, ktery
nabidku odeslal, stav nabidky a datum jejiho doruéeni. Zaroven si pies ikonu ,,lupy* mizete zkontrolovat
detail odeslané nabidky, zejména pocet ptiloh a jejich velikosti. Ikona ¢erveného kiizku se zobrazi po
nastaveni opravnéni, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zaddvacimu fizeni“, pro zneplatnéni nabidky, vizte téz
nasledujici kapitolu ,,Zneplatnéni elektronické nabidky“.

E Odeslané elekironické nabidky f Zadosti o iCast

Odeslané elektronické nabidky

Nazev uchazete Odeslal Stav Datum doruceni Bkce

Pavla Pavla Pavla Dodavatel dorucena 11.05.2015 08:46:36 P X

Obrazek 50: Prehled odeslanych elektronickych nabidek, popt. Zadosti o Gcast

Stav nabidky se miize postupné ménit v zavislosti na ukonech zadavatele:
« doru¢ena — nabidka byla v¢as a fadn¢ dorucena zadavateli,
- zneplatnéna — dodavatel zneplatnil svou diive zaslanou nabidku,

« dorucena po lhiite¢ — nabidka byla dorucena po uplynuti lhiity pro podani nabidek a byla tudiz
automaticky vytazena,

+ oteviend — zadavatel nabidku otevtel,
- uplna — zadavatel po kontrole iplnosti nabidky ji oznacil jako uplnou a nasledné¢ ji bude hodnotit,
« neuplnd — zadavatel po kontrole uplnosti nabidky ji oznacil jako netiplnou a vytadil ji z hodnoceni.

V ramci jednoho zadavaciho fizeni mize dodavatel podat pouze jednu elektronickou nabidku, resp.
elektronickou zadost o ucast (vizte téz nasledujici kapitolu ,,Zneplatnéni elektronické nabidky*). Odeslat
elektronickou nabidku, resp. Zadost o u¢ast mtze kterykoliv pfihlaSeny uzivatel z organizace dodavatele
disponujici elektronickym podpisem.

Vyse uvedené plati obdobné pro zadosti o ucast zasilané prostrednictvim systému E-ZAK.

Informace k elektronickym pfedbéznym nabidkdm naleznete v kapitole ,,Piedbézné nabidky*.

Kdykoli si mizete vyzkouset cviéné odeslani nabidky, abyste si ovétili spravnost nastaveni vase
prohlizece a systému a elektronického podpisu, vizte kapitoly ,,Test odesléni nabidky* a ,,Test

prostiedi®.

Zadavani hodnot do nabidek

Zadavatel mtize v ramci jednotlivého zadavaciho fizeni stanovit, Ze dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pri
odeslani nabidky (vizte obrazek 51) — dodavatelé pak musi vyplnit hodnoty kritérii pfimo v rdmci vytvotfeni
a odeslani elektronické nabidky pres E-ZAK.
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Nabidka

Zprava

Zadavaci fizeni: VZ s pfijmem nabidek a hodnocenim THOO0Z2
Odesilatel: Petr Dodavatels
Pfjemce: Osoba zodpovédna za pfijem elektronickych nabidek

Pfedmét. NaZe nabidka

Text: Mabidka je v pfiloze.

Hodnoty kriterii

Celkova cena:

Komodita B 2 873 K& vE. DPH / 1 baleni
Komodita & 197 KEwE. DPH /1 ks
Zaruéni doba (min. 12) 24 mésice

Prilohy
Obrazek 51: Formular pro sestaveni nabidky véetné zadani hodnot hodnoticich kritérii.

Jestlize toto zadavatel stanovi, nelze odeslat elektronickou nabidku bez vyplnéni téchto hodnot.

Zneplatnéni elektronické nabidky/zadosti o ucast

Jiz odeslanou resp. doru¢enou elektronickou nabidku ¢i zadost o Gcast 1ze ve 1htité pro podani
nabidek/zadosti o ucast zneplatnit a ziskat tak moznost odeslat novou nabidku/zadost o ucast ve stanovené
lhaté. Zadavateli nebude obsah takovéto zneplatnéné elektronické nabidky/zadosti o ticast dostupny.

Ukon zneplatnéni miize provést za dodavatele pouze uzivatel, ktery ma u dané veiejné zakdzky nastaveno
opravnéni ,,zneplatnit nabidku, Zadost o Gcast “, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zadadvacimu fizeni®.

Zneplatnéni se provadi pies ikonu ,,cerveného kiizku* vizte Obrazek 50.

Odeslani elektronické nabidky na verejnou zakazku na ¢asti

Zadavatel mize na profilu E-ZAK vypsat vefejnou zakazku na casti (dale jen VZ na ¢asti) dvéma zptisoby
realizace:

1. vefejna zakazka je d¢lena na ¢asti v rdmci jednoho zaddvaciho fizeni

2. veftejna zakazka je délena na ¢asti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich fizenich

Zatimco na druhy typ VZ na ¢asti se podavaji nabidky na kazdou ¢ast zvlast, na prvni typ, kdy jsou ¢asti
v ramci jednoho zadavaciho fizeni, se nabidky na jednotlivé ¢asti podéavaji najednou.

Rozdil mezi jednotlivymi typy lze poznat napiiklad v bloku ,,Césti vefejné zakazky* vizte Obrazek 52
a Obrazek 53.
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E Casti veiejné zakazky

Nazev Predpokladana hodnota Stav
Cast 1 neuvedena Probiha hlavni fizeni
Cést 2 555 K& bez DPH Probiha hlavni Fizenf

Obréazek 52: VZ na ¢4sti v ramci jednoho fizeni

E Casti verejné zakazky

Nazev Predpokladana hodnota Faze Pofatek bihu lhit
PV gasti 1 MORE OZ neuvedena Fiiijem nabidek 11. 05. 2015
PV ast 2 MORE OF 540 K¢ bez DPH Fiiijem nabidek 11. 05. 2015

Obréazek 53: VZ na ¢asti v samostatnych fizenich

U VZ na ¢asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni mate tlacitko ,,odeslat nabidku* pouze na hlavni ¢asti této
zakazky. Ve formulafi k odeslani nabidek se zobrazi informacni text o tom, Ze lze podat nabidku pouze
jednou a to bud’ na jednu nebo vSechny casti VZ, vizte Obrazek 54.

V piipadé, Ze budete chtit poslat novou nabidku na jinou ¢ast, ptipad¢ upravit jiz odeslanou nabidku, musite
jinejdiive zneplatnit, vizte kapitolu Zneplatnéni elektronické nabidky/zédosti o cast a poté poslat celou
znovu na vSechny ¢asti, na které chcete.
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Nabidka

info
0 Nabidku miiZete podat pouze jednu, a to bud’ do jedné nebo do vice (vSech) éasti. Zvolenim zaskrtdvaciho

policka potvrdite podani nabidky do Vami vybranych casti zadavaciho fizeni. Pokud opomenete €ast, do které
jste chtéli podat nabidku, je nutné nabidku zneplatnit a podat znovu celou novou nabidku.

Iprava

Zadavaci fizeni: PV VZ na casti ONE
Odesilatel: Pavla Dodavatel
Prijemce: Osoba zodpovédna za pfijem elektronickych nabidek
Pfedmét: Nabidka

Text:

Casti vefajné zakazky

Vybrané casti VZ:
Cast 1

Cast 2

Prilohy

Prilohy: Nejsou pripojeny Zadné prilohy!

Nowy soubor: | Vybrat

| MaAzew srutharn Veliknat Stav Stahi=

Obrazek 54: Formular na podani nabidek na casti VZ

Potize pri odesilani elektronické nabidky €i zadosti o u€ast

Potize mohou nastat zejména z diivodu velkého objemu dat pfipojovaného souboru ¢i blokovani komunikace
mezi Sifrovacim appletem a strankou pro sestaveni nabidky:

Po vybéru souboru pomoci dialogu z obrazku 49 se Sifrovani nedokon¢i do 100% — tato situace
nastane zejména v piipadé¢, kdy soubor je tak velky, Ze pfesahne maximalni povolenou velikost pro
jednotlivy soubor piilohy. Tuto situaci lze vyfesit zmenSenim nebo rozdélenim ptivodniho
dokumentu na dva mensi.

Po ukonceni Sifrovani souboru nedojde k jeho ptipojeni do seznamu piiloh. Diivodem je nepovoleni
komunikace mezi Sifrovacim appletem a strankou pro sestaveni nabidky. V ptipadé¢ Javy 7 update 25
az 67 je potieba bud’ aktualizovat na nejnovéjsi verzi, nebo snizit Java Security Level na Medium.

V ptipadé Javy 8 je potieba snizit Java Security Level na High, ptipadné URL adresu E-ZAKu vlozit
do vyjimek konfigurace Javy (Exception Site List). V takovém piipadé je nutné se ze systému
odhlasit, uzavtit vsechny okna prohliZzece, prohlize¢ znovu spustit a nasledné korektné povolit

v 7w

spusteéni Sifrovaciho appletu.

Dalsi potize mohou nastat z dtivoda viz kapitola Pozadavky na provoz systému E-ZAK
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Dynamicky nakupni systém

Seznam otevienych dynamickych nakupnich systému (dale jen DNS) zobrazite kliknutim na polozkou
,»DNS“ v levém menu. Kliknutim na nazev n¢kterého DNS zobrazite jeho detail, vizte obrazek 55.
hlavni stranka » dynamické nakupni systémy » Nakup potravin pro jidelnu » detai dynamickéhe nakupniho systému

Dynamicky nakupni systém: Nakup potravin pro jidelnu

Informace o dynamickém nakupnim systému

Zadavaci dokumentace
Dodate€né informace

Moje zpravy k DNS
Individualni komunikace
Odeslané predbé&iné nabidky

Nazev zajemce Odeslal Sav Datum doruceni
Prvni dodavatelska Jan Dodavatel dorugena 05.03.2010 08:38:32

Ostatni dokumenty
Formulafe

URL odkazy

Verejné zakazky v DNS

Nazev Faze Pocatek béhu Ihut  Predpokladana hodnota
Nékup potravin pro duben 2010 Posouzeni predbéZnych nabidek 18. 02. 2010 4 800 000 K¢ bez DPH

Obrazek 55: Detail dynamického nakupniho systému pro ptihlaSeného dodavatele

Detail dynamického nakupniho systému je velmi podobny detailu vefejné zakazky (vizte kapitolu ,,Pfehledy
a detail vefejnych zakdzek* a souvisejici). Najdete zde obdobné bloky jako jsou Informace o DNS, Zadéavaci
dokumentace, Dodatecné informace, Moje zpravy, Individualni komunikace, Ostatni dokumenty aj. Pouze
DNS pak ma své specifické bloky ,,Odeslané predbézné nabidky* a ,,Vefejné zakazky v DNS*.

Predbézné nabidky

Po celou dobu, kdy je DNS otevien, mtize kterykoli registrovany ptihlaSeny dodavatel odeslat predbéznou
nabidku, kterou se do DNS prihlési, kvalifikuje. K tomu slouzi tlacitko ,,poslat pfedbéznou nabidku* vpravo
nahote, jak vidite na obrazku 55. Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi stranka z obrazku 56, ktera slouzi k
odeslani predbézné nabidky.

Béhem naditani této stranky mtizete byt vyzvani k povoleni spusténi appletu Cipher uréeném pro Sifrovani
obsahu nabidky. Je nezbytné jeho spusténi povolit, tj. kliknout na tla¢itko ,,Run‘ v dialogu z obrazku 46. Na
tomto dialogu miiZzete zaskrtnou volbu ,,Always trust content from this publisher®, pokud pfisté jiz nechcete
byt vyzyvani k udéleni tohoto svoleni.

V ptipadé, kdy E-ZAK nemé divéryhodny SSL certifikat pfimo od certifika¢ni autority, zobrazi se dialogové
okno ,.Do you want to Continue*, kde je potfeba klinout na Continue a ptipadné dialogové okno ,,Security
Warning*, kde je potfeba klinout na Allow.

V zavislosti na verzi Javy miiZete byt jesté vyzvani k povoleni komunikace Sifrovaciho appletu se strankou
pro sestaveni nabidky (je pouzita technologie LiveConnect) — v dialogu z obrazku 47 musite kliknout na No !

Pokud spusténi CipherAppletu nepovolite, nebudete moci predbéZnou nabidku odeslat! Jeho uspésné
spusténi poznate tak, Ze na strance z obrazku 56 kliknete na tlacitko ,,+Vybrat* a zobrazi se dialogové okno
javy pro vybér souboru z obrazku 49. Applet je nezbytny pro sestaveni a odeslani nabidky v souladu s
pozadavky ZVZ a souvisejicich predpist na elektronické (predbézné) nabidky.
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Predbézna nabidka

Zprava

Dynamicky nakupni
systéem:

DMS TH 001
Odesilatel: Petr Dodavatels
Piijernce: Osoba zodpovédna za pitjiemn predb&inych nabidel:
Predmét: Predb&ing nabidka
Text: Dobry den,

nase predb&ing nabidka je v priloze,
S pozdravem

Prilohy

Odebrat priohy: Predbezna_nabidka.pdf (33 559 bajtd)

MNovy soubor: Vybrat

Mazev souboru Welikost Staw Status
Predbezna_nabidka.pdf (32,8 KB Hotovo

Odebrat oznatené

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: cca 25 MB

o Lot

Obrazek 56: Formular pro sestaveni ptedb&ézné nabidky

Na strance Predbézna nabidka vyplite Predmét, Text a piipadné pfilozte soubory pomoci tlacitka
»TVybrat®.

Kliknutim na tlacitko ,,+Vybrat* se otevie dialogové okno javy pro vybér souboru z vaseho systému.
Vyberte soubor, ktery chcete ptidat jako ptilohu, a kliknéte na tlacitko ,,Open‘ v tomto dialogu. Zahaji se
Sifrovani vybraného souboru (dle pozadavkl zakona), které podle velikosti souboru miize trvat az nékolik
desitek vtetin. O jeho uspéSném ukonceni bude informovani zobrazenim ndzvu souboru a jeho velikosti nad
tlac¢itkem ,,+Vybrat®, viz obrazek 56.

Timto postupem pfipojte vSechny soubory, které¢ jsou soucasti predbézné nabidky (velikost jednotlivého
souboru pfilohy je z technickych diivodi omezen, predbézné nabidka jich vSak mtize obsahovat vice).

Jakmile mate vyplnény vSechny udaje a ptilozeny odpovidajici soubory, mizete kliknout na tlacitko
,pokracovat®, ¢imz piejdete na stranku pro elektronické podepsani predbézné nabidky, vizte kapitolu
,.Elektronicky podpis®.

Po uspésném podepsani a odeslani se odeslana predbezna nabidka zobrazi na detailu DNS v bloku ,,Odeslané
predbézné nabidky*, jak vidite na obrazku 55. Je zde uvedeno jméno uzivatele, ktery predbéznou nabidku
odeslal, stav predbézné nabidky a datum jejiho doruc¢eni. Nyni bézi zakonna lhita, ve které musi zadavatel
vasi predbéznou nabidku otevfit a posoudit. O téchto ukonech budete informovani zménou stavu predbézné
nabidky, ptipadné téz zpravou od zadavatele.

Po dobu trvani DNS mtize dodavatel odeslat téz Gpravu své predbézné nabidky, proto je tlacitko ,,poslat
predbéznou nabidku® na detailu DNS k dispozici po celou dobu, kdy je DNS otevien. Zadavatel pak takovou
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upravenou piedbéznou nabidku znovu posoudi a podle vysledku mize piedchozi pfedbéznou nabidku
zneplatnit.

Potize pri odesilani predbézné nabidky
PotiZze mohou nastat zejména z divodu velkého objemu dat pfipojovaného souboru ¢i blokovani komunikace
mezi $ifrovacim appletem a strankou pro sestaveni piedbézné nabidky:

«  Po vybéru souboru pomoci dialogu z obrazku 49 se Sifrovani nedokon¢i do 100% — tato situace
nastane zejména v piipade, kdy soubor je tak velky, ze pfesahne maximalni povolenou velikost pro
jednotlivy soubor ptilohy. Tuto situaci lze vyfesit zmenSenim nebo rozdélenim piivodniho
dokumentu na dva mensi.

«  Po ukonceni sifrovani souboru nedojde k jeho pfipojeni do seznamu piiloh. Diivodem je nepovoleni
komunikace mezi Sifrovacim appletem a strdnkou pro sestaveni nabidky. V ptipad¢€ Javy 7 update 25
az 67 je potieba bud’ aktualizovat na nejnovéjsi verzi, nebo snizit Java Security Level na Medium. V
ptipad¢ Javy 8 je potieba snizit Java Security Level na High, ptipadn¢ URL adresu E-ZAKu vlozit
do vyjimek konfigurace Javy (Exception Site List). V takovém ptipadé je nutné se ze systému
odhlésit, uzavtit vSechny okna prohlizece, prohlize¢ znovu spustit a nasledn¢ korektné povolit
spusténi Sifrovaciho appletu.

- Dalsi potiZe mohou nastat z divodt viz kapitola Pozadavky na provoz systému E-ZAK

Verejné zakazky v DNS

Na detailu DNS se v bloku ,,Vefejné zakazky v DNS* zobrazuji vefejné zakazky zadavané v ramci daného
dynamického nakupniho systému. Dodavatelé, kteti byli v dob€ vyzvy jiz zatazeni do piislusného DNS, pak
muizou v ramci téchto vefejnych zakazek ve fazi Prijem nabidek podéavat elektronické nabidky. Dodavatel,
ktery ma zajem se takové vefejné zakazky ucastnit a neni do pfislusného DNS zatazen, musi nejprve ve
stanovené 1huté podat predbéznou nabidku, vizte kapitolu ,,Predbézné nabidky*. Na detailu zadavaciho fizeni
v bloku ,,Informace o vetejné zakazce™ je uveden odkaz na piislusny dynamicky ndkupni systém, vizte
obrazek 57.

hlavni stranka » vefejné zakazky » Nakup potravin na kvéten 2010 » detail vefeineé zakdzky

Vefejna zakazka: Nakup potravin na kvéten 2010 poslat nabidku
Informace o verejné zakazce
Dynamicky nakupni systém: faze zadavaciho fizeni
Nakup potravin pro jidelnu Pfijem nabidek
Pocatek behu Ihut: 06. 03. 2010 Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu zadavaciho fizeni
Predb&znou nabidku podat do: 04. 03. 2010 12:00 vEichni, nebo pouze wzvani zajemi).
Nabidku podat do: 23. 04. 2010 12:00

Obrazek 57: Propojeni vefejné zakazky a odpovidajiciho DNS

Pro vetejné zakazky v DNS plati obdobné, jako pro ostatni vefejné zakazky v E-ZAK, vizte kapitolu
,Prehledy a detail vefejnych zakazek*.

Upozorinovani na nové VZ

Jedna se o rozsiteni systému (voli si zadavatel), kdy se v levém menu zobrazuje pro neptihlaSené uzivatele
polozka Upozoriniovani na nové VZ. Po kliknuti se zobrazi stranka s instrukcemi a moznosti zadani e-mailové
adresy, na kterou budou nasledné zasilany e-maily s upozornénim na uvefejnéni novych VZ. Odhlaseni této
sluzby je pak mozné pomoci odkazu v kterémkoli z e-mailovych upozornéni na novou VZ.
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<

PRO VEREINOST =)

Informace zadavatele
Profily zadavateld
Upozoriiovani na nové VZ

ZADAVACE RiZENT =
Predb&ina oznameni
Verejné zakazky
Vyhledavani
DNS

PRIHLASENT

hlavni strénka » registrace

Upozornovani na nove VZ

V pfipadé, Ze chcete byt upozorfiovani na nové zvefejfiovanad zadavaci fizeni (vefejné zakazky), vyplfite, prosim, niZe vasi
e-mailovou adresu.

Pfi kaZdém zvefejnéni nového zaddvaciho fizeni vam bude zasldn e-mail se zdkladnimi informacemi o této VZ (ndzev,
struény popis, datum zvefejnéni, www adresa). Tuto sluZbu si miZete kdykoliv deaktivovat prostfednictvim odkazu v
infarmacnim e-mailu.

E-mailova adresa pro zasilani informaci:
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FAQ - ¢asto kladené dotazy

Vzhledem k nékterym opakujicim se dotazim uvadime v této kapitole odpovédi na ty nejCastejsi. Aktualni
prehled pak naleznete na adrese http://www.ezak.cz/faq.

Otazka
Mam elektronicky podpis, ale presto se nemiizu zaregistrovat/podpis neni akceptovan.
Odpovéd’

Dle pozadavku zakona ¢.137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, pracuje aplikace E-ZAK se zaru¢enym
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu.

Tyto certifikaty v sou¢asné dobé vydavaji v CR pouze tii akreditované certifika¢ni autority a pouze jejich
kvalifikované certifikaty Ize v systému E-ZAK pouzivat:

» PostSignum QCA - Ceska posta

» cldentity
» Prvni certifikacni I.CA

Otazka

Mam kvalifikovany certifikat od I.CA vydany jako Twins, ale presto se nemiizu zaregistrovat/podpis neni
akceptovan.

Odpovéd’

Produkt Twins od I.CA predstavuje soucasné vydani komeréniho i kvalifikovaného certifikatu. Pokud mate
v systému zaregistrovany oba, je mozné, ze E-ZAK ma pfistup pouze ke komerénimu certifikatu. Odeberte
ze systému komercni certifikat a ponechte v systému pouze kvalifikovany certifikat.

Otazka
Podepisovaci applet hlasi "Chybné zadané heslo certifikatu"
Odpovéd’

Jestlize je Vas kvalifikovany certifikat chrdnén heslem, je potifeba ho zadat do pole "Heslo:" v
podepisovacim appletu.

Pokud jste si jisti, ze znate spravné heslo, avSak podepisovaci applet chlasi chybné heslo, ujistéte se, ze pri
jeho zadavani nezapisujete Cislice pomoci klavesy SHIFT (v pripade ceské klavesnice). Nekteré verze Javy
s timto maji potize. Pouzijte numerickou oblast na klavesnici nebo se prepnéte na anglickou klavesnici.

Otazka

Jsem registrovany dodavatel, presto nemiizu u verejné zakdzky stahnout zadavaci dokumentaci.
Odpovéd’

V ptipadé, Ze je zadavaci dokumentace poskytovana na vyzadani, je potieba po piihlaseni do systému E-
ZAK u prislusné vetejné zakéazky nejprve pozadat o zpiistupnéni této dokumentace. K tomu slouzi tlacitko
"Poslat zadost" v sekci "Zadavaci dokumentace verejné zakazky". Pokud toto tlacitko neni k dispozici, nelze
jiz o zadavaci dokumentaci pozadat, jelikoZ tomu neodpovida faze dané¢ho zadavaciho fizeni.
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Uvod k elektronické aukéni sini

Elektronicka aukce predstavuje moderni zpisob hodnoceni nabidek, kdy jednotlivi dodavatelé mohou ve
stanoveném ¢asovém obdobi své piivodni nabidky jesté upravovat, tzv. podavat nové aukcni hodnoty.
VyhlaSovatel aukce vidi tyto zmény okamzité, vSe se diky internetu déje v redlném Case.

Pozadavky na provoz

Tyto pozadavky odpovidaji poZzadavkim na praci uvedenym v kapitole Pozadavky na provoz systému E-
ZAK.

Zabezpeceni

Elektronicka aukce pouziva k ochrané prendsenych dat Sifrovani. K tomuto ucelu vyuziva serverovy
certifikat vydany certifika¢ni autoritou (adresa v prohlize¢i za¢ind https://).

0Od 1.1.2010 jsou vydavany certifikaty se siln€jSim zabezpecenim (SHA-2), se kterym neumi pracovat
starsi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V systému Windows XP musi byt nainstalovan Service
Pack 3, jinak tento systém nebude umét stranky zobrazit. Pro spravnou funkénost v§ak doporucujeme
pouZivat operacni systém Windows Vista, nebo vyssi.

Jestlize tato vydavajici certifika¢ni autorita nema v internetovém prohlizeci prednastaven svij certifikat, pak
pti prvni navstéve takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlési jeji nedtivéryhodnost, resp.
nediveéryhodnost serverového certifikatu vydaného neznamou autoritou.

V takovém piipad¢ doporuc¢ujeme do prohlizece naimportovat tzv. korenovy certifikat (vetejny kli¢) této
certifikacni autority — informujte se u provozovatele, ktera certifikacni autorita vydala serverovy certifikat
vami pouzivané verze E-ZAKu. Mén¢ vhodnou alternativou je udéleni bezpecnostni vyjimky.

Pfihlaseni
Elektronické aukce se mohou ucastnit pouze dodavatelé, které k tomu zadavatel vyzval. Soucasti vyzvy

k ucasti v elektronické aukci jsou informace o ptihlaSovacich udajich a internetova adresa aukéni sin€ — po
jejim zadani do prohlizece se zobrazi stranka podobna obrazku 58.

Login (uzivatelské jméno) i heslo jsou tzv. case sensitive, tzn. ze se rozliuji mala a velka pismena jak v
uzivatelském jménu, tak v heslu. Je tfeba na to pamatovat v piipadé problémi s prihlasenim.

E-AUKCE Pfihlaseni

uZivatel: Idoda\tatell @Iezakzadavattal cz

heslo:

Prihlasit I

Obrazek 58: Prihlasovaci obrazovka auk¢ni siné

Dle pokynti ve vyzvé k tGcasti v e-aukci zadejte uzivatelské jméno, heslo a doménu (poli¢ko za symbolem
@). Poté kliknéte na tlacitko Prihlasit.

Uvedenym zpiisobem se mohou prihlasit pouze opravnéné osoby za dodavatele, vizte kapitolu
,,Opravnéni uzivateld k e-aukei®.
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Do doby ukonceni prislusné elektronické aukce je mozné do aukéni siné piejit jednoduSe pomoci tlacitka
vstup do auk¢ni siné v bloku ,,Elektronicka aukce® na detailu odpovidajiciho zadavaciho fizeni v
elektronickém nastroji E-ZAK.

POZOR! V aukeénti sini je z bezpecnostnich ditvodli nastaveno automatické odhlaseni zpravidla po 20
minutach necinnosti (v nékterych ptipadech miize byt toto nastaveni zkraceno ¢i prodlouzeno). Prodlouzeni
ptihlaseni provedete napi. obnovenim stranky (F5 ¢i Ctrl+R) nebo kliknutim na jakykoli odkaz v systému.

Nasténka e-aukci

Jestlize jste zadali ptihlaSovaci udaje spravné, zobrazi se ivodni ndstenka, jak vidite na obrazku 59, ktera
obsahuje ptehled elektronickych aukci, k nimz ma ptihlaSeny uzivatel ptistup. Aukce jsou rozdéleny na:

+ Aktuélni aukce — seznam aukci, které praveé probihaji, nebo budou ve stanoveném budoucim terminu
spustény,

¢ Ukoncené aukce.

E.AU KCE Jan Dodavatel odhlsit

Aktualni aukce

Aukce ve kterych vystupujete jako dodavatel

ndzev aukce oznadeni varianty vasi nabidky datum zahdjeni ofekdvané ukondeni podet i€astnikd

MNakup kancelarského papiru nabidka &3 13.04.2010, 14:00:00 13.04.2010, 15:00:00 3
Pofizeni kopirek nabidka £.2 21.05.2010, 10:00:00 21.052010, 10:30:00 neuvedeno

Ukonéené aukce

Aukce ve kterych vystupujete jako dodavatel

ndzev aukce oznaéeni varianty vasi nabidky datum ukenéeni

Dokovaci stanice pro satelitni telefony nabidka &.4 13.04.2010, 10:45:00
Pamétoveé karty fotoapara nabidka &.12 01.03.2010, 11:37:00
Poradenské sluzby v oblasti evropskych dotaci nabidka &.3 25.02.2010, 15:32:00

Obrazek 59: Nasténka — prehled elektronickych aukci uzivatele

Kliknutim na nazev aukce vstoupite do auk¢ni sin€. V pripad¢, ze aukce ma teprve zacit, zobrazi se
informace o planovaném zacatku aukce a moznost vyzkouset si demo e-aukce, vizte kapitolu ,,Demo
elektronické aukce®.

Opravnéni uzivatelu k e-aukci

Opravnéni uzivatelt k ukonim v pribéhu elektronické aukce se nastavuji v ramci daného zadavaciho fizeni
v elektronickém nastroji E-ZAK. Po ptihlaSeni do systému E-ZAK na detailu pfislusného zadavaciho fizeni
rozeviete blok ,,Opravnéné osoby za dodavatele®, kde se nastavuji opravnéni uzivatel k danému
zadavacimu Fizeni. Upravte opravnéni jiz pfifazenych uzivateld, nebo pridejte nového uzivatele kliknutim na
tlacitko pridat opravnénou osobu, vizte kapitolu Opravnéni k zadavacimu fizeni.

Samotné elektronické aukce se tykaji dvé opravnéni:

+ pozorovatel elektronické aukce — uzivatel mtize vstoupit do auk¢ni sing, ale smi pouze sledovat
elektronickou aukci, nemiize meénit nabidku pro dané zadavaci tizeni,

+ smi zadavat nové aukeni hodnoty — uzivatel je opravnén ménit aukéni hodnoty v elektronické aukei.

Nastavte uzivateli odpovidajici opravnéni a kliknéte na tlacitko Nastavit. Tim se uzivatel pfifadi do seznamu
opravnénych osob za dodavatele s prislusSnymi opravnénimi. Jestlize uzivateli nenastavite ani jedno z vyse
uvedenych opravnéni pro elektronickou aukci, nebude moci do aukéni siné vstoupit a neuvidi ani danou
aukci na nasténce.

46



E-ZAK — elektronicky nastroj pro vefejné zakazky

Aukcéni sin
Vzhled a funkcionalita auk¢ni siné zavisi na nékolika faktorech:
- zda aukce pravé probiha, nebo jiz byla ukoncena,

+  zda ma uZivatel opravnéni pouze pozorovat priubéh aukce, nebo zda miize také ménit aukéni hodnoty
své nabidky (vizte kapitolu ,,Opravnéni uZivateld k e-aukci®),

- jaké udaje o prubéhu e-aukce zadavatel zptistupnil.

Na obrazku 60 vidite, jak vypada aukéni sin v ptipadé jiz skonéené e-aukce. Piihlaseny uzivatel zde vidi
tucné zvyraznénou svou nabidku a pofadi, na kterém se umistil v ramci dané e-aukce. Pokud to zadavatel
ptipustil, jsou vidét téz nabidky ostatnich ucastnikil, hodnoty vitézné nabidky a nejlepsi auk¢ni hodnoty
dosazené v jednotlivych kritériich.

E-AUKCE Jan Dodavatel odhlssit

Hlavni strénka » Aukéni ifi - Pofizeni kopirek

Aukéni sii: Pofizeni kopirek

Informace o aukci x Aukce byla ukoné&enal

Poget iEastniki: 3

Protokol e-aukce

Vyhodnoceni nabidek

Aktusini pofadi Mazev dodavatele (ndzev varianty) tz:::::: :“b“ &2:"8‘:‘[‘;; ;"; Predb&zné hod noceni CELKOVE HODNOCENI

1. Neilepsi nabidka 36 850 000 96.9117647% 96.47058823%
Neilepsl hodnoty 36 210 000

1 Jin varianta 36 850 00D 96.9117647% 96.47058823%

2. Prvni dodavatelska, s.r.0. (nabidka £.3) 24 810 000 90.31124497% 91 66666666%

3 Jina varianta 24 815000 91.56666666% 91.20654395%

Obrazek 60: Aukéni sin v pripadé ukoncené e-aukce

Na detailu ukonéené e-aukce si uzivatel muze zobrazit Protokol e-aukce — historii zmén aukcénich hodnot své
nabidky.

Obrazek 61 zachycuje probihajici e-aukci, kdy uzivatel smi ménit aukéni hodnoty své nabidky a kdy
zadavatel umoznil zobrazeni v§ech udaji o konkurenénich nabidkach.
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E.AU KCE Jan Dodavatel odhlasit

Hlavni stranka » Aukéni sin - Pofizeni kopirek

Aukéni sifi: Pofizeni kopirek

Informace o aukci Moje nabidka
Min Min.
ek neeloh oy e hnE I 10 sec. - . Nacefiované | poptavané  Posledni . Zména hodnota
J (e RECIE R mnostvi nabidka Lo T Max. Max.
~ zména hodnota
Poéet iéastniki: 3 Zaruéni e ) o m-r 24
doba 12 48
Woje akiuini pofadi: 2. Cokova Kb | 210000 aTo0gg| | 10000
. cena DPH 100 000
Cas do konce aukce: EEE B a
Odeslat |
%{ Detail nastavenl e-aukce
Vyhodnoceni nabidek
. . . Zaruéni doba Celkovd cena .
Aktudlni pofadi Nézev dodavatele (ndzev varianty) (mésice) [25%] (KE bez DPH) [75%] PredbéZné hodnoceni CELKOVE HODNOCENI
1. Mejlepsl nabidka 36 850 000 969117647 % 9647058823 %
Nejleps hodnoty 36 210 000
1. Jina varianta 36 B850 000 2969117647 % 9647058823 %
2. Prvni dodavatelska, s.ro. (nabidka ¢.3) 24 810 000 90.31124497% 91.66666666 "
3 Jina varianta 24 815000 91.66666666% ©1.20654395%

Obrazek 61: Aukeni sift probihajici e-aukce

Z aukeni sin€ se zpét na piehled aukcei dostanete pomoci odkazu ,,Hlavni stranka“ drobeckové navigace,
ktera se nachazi vlevo nahote pod zacatkem stranky.

Pod drobeckovou navigaci je zobrazen text ,,Aukéni sin:“ nasledovany nazvem vetejné zakazky, do niz e-
aukce patfi. V pravém hornim rohu je uvedeno jméno ptfihlasen¢ho uzivatele a odkaz pro odhlaseni. Z
divodu bezpecnosti a zamezeni neopravnéného pristupu se odhlasujte vzdy, kdyz opoustite pocitac.

Zbytek stranky aukéni sin€ je rozdélen do tii bloki:

m Informace o aukci — zde jsou uvedeny nejdulezitéjsi informace tykajici se prubéhu e-aukce:

Cas do konce aukce — kolik hodin, minut a sekund zbyva do ukon&eni elektronické aukce; pokud
to zadavatel v nastaveni aukce piipustil, miZze se tento ¢as za splnéni ur¢itych podminek
prodluzovat, vizte kapitolu ,,Informace o nastaveni elektronické aukce*.

Moje aktudlni potfadi — uvadi momentalni potadi nabidky ptihlaSeného uzivatele v dané e-aukci;
tento idaj nemusi byt zobrazen vzdy, zalezi na nastaveni e-aukce ze strany zadavatele.

Pocet ucastnikti — uvadi pocet uchazecli/nabidek, které soutézi v dané e-aukci; tento idaj nemusi
byt zobrazen vzdy, zalezi na nastaveni e-aukce ze strany zadavatele.

Frekvence obnovovani — zde si muZete nastavit rychlost obnovovani idaji o ostatnich nabidkach
ze serveru; v ptipadé€, Ze mate rychlé ptipojeni k internetu, miizete si nastavit kratsi interval
obnovovani informaci.

Detail nastaveni e-aukce — vizte kapitolu ,,Informace o nastaveni elektronické aukce®.

m  Moje nabidka — v tomto bloku se zobrazuji parametry nabidky ptihlaseného uzivatele, které lze v
ramci e-aukce ménit. Uzivatel s opravnénim ke zménam aukénich hodnot zde mtize upravovat
hodnoty kritérii své nabidky, vizte kapitolu ,,Zaddvani novych aukénich hodnot®.

m  Vyhodnoceni nabidek — v zavislosti na nastaveni e-aukce zadavatelem jsou zde zobrazovany
informace o:

poslednich platnych hodnotach nabidky ptihlaSeného uzivatele vcetné piedbézného hodnoceni a
momentalniho celkového hodnoceni; tento fadek je zvyraznén tunym textem a siln€jSimi okraji
a je zobrazen vzdy,

aukc¢nich hodnotach nejlepsi nabidky — fadek ma ve sloupci misto nazvu dodavatele uveden text
,»Nejlepsi nabidka“ a je zvyraznén riZzovym pozadim; uvadi hodnoty kritérii momentalné
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nejlepsi nabidky; tento fadek nemusi byt zobrazen vzdy, zalezi na nastaveni e-aukce ze strany
zadavatele,

+ nejlepSich aukénich hodnotach za jednotliva kritéria — fadek je zvyraznén zelenym pozadim a
ma ve sloupci misto ndzvu dodavatele uveden text ,,Nejlepsi hodnoty*; uvadi nejlepsi hodnoty v
ramci jednotlivych kritérii napi#i¢ vSemi nabidkami; tento fddek nemusi byt zobrazen vzdy,
zaleZi na nastaveni e-aukce ze strany zadavatele,

« auk¢ni hodnoty ostatnich uchazec¢t — pokud to zadavatel ptipustil, zobrazuji se také hodnoty
nabidek vSech ostatnich ucastnikl e-aukce; identita predkladatelti konkurencnich nabidek je
utajena, ve sloupci nazvu dodavatele je uvadén text ,,Jina varianta®.

Informace o nastaveni elektronické aukce

Vv

nastaveni dané auk¢ni sing, zejména Cas zahajeni e-aukce a zplisob jejiho ukonceni a jaké informace jsou v
pribéhu e-aukce tcastnikiim zptistupnény:

- poradi uchazece,
« nejlepsi aukeni hodnoty za jednotliva kritéria,
« aukeni hodnoty nejlepsi nabidky,
«  pocet Gcastnikl v daném aukénim kole,
- auk¢ni hodnoty ostatnich ucastniku.
Zpisob ukonceni elektronické aukce miize byt nastaven dvéma zpiisoby:
« v pevné stanoveny ¢as bez ohledu na pohyb v aukéni sini, coz je méné¢ obvyklé, nebo

« nejcastéji pokud po urcitou dobu (napt. 5 minut) pted uplynutim ¢asu e-aukce nikdo z ucastnikii
nevylepsi svou nabidku tak, Ze se stane nejlepsi; pokud nékdo svou nabidku takto vylepsi, dojde k
prodlouZeni e-aukce, tj. posune se ¢as ukonceni e-aukce o stanoveny pocet minut, aby ostatni
ucastnici méli moznost zareagovat na tuto zmeénu upravou svych nabidek.

V ramci technickych parametrti e-aukce mtize byt uvedeno ,,el. podepisovani novych auk¢nich hodnot“, vizte
kapitolu ,,Zaddvani novych aukénich hodnot®.

Do aukeni sin€ se vratite pomoci odkazli drobeckové navigace pod zacatkem stranky.

Zadavani novych aukénich hodnot

Upravy své nabidky v ramci e-aukce miize provadét prihlaseny uzivatel, ktery k tomu ma opravnéni, vizte
kapitolu ,,Opravnéni uzivateli k e-aukci. V pfislu§né aukéni sini pak v bloku ,,Moje nabidka mlize ménit
hodnoty téch kritérii, u nichZ to v ramci nastaveni hodnoceni nabidek pfipustil zadavatel, vizte obrazek 61.

Kazdy radek této tabulky predstavuje jedno hodnotici kritérium nebo cenovou polozku s prislusnymi tdaji ve
sloupcich:

« Nazev — nazev hodnoticiho kritéria nebo cenové polozky,
« Jednotka — jednotky v nichz se zad4vaji hodnoty daného kritéria ¢i cenové polozky,

«  Nacenované / poptavané mnozstvi — je-li uvedeno, pak se hodnoty dané¢ho kritéria/polozky zadavaji
pro stanovené naceniované mnozstvi a do celkové ceny pak vstupuje nasobena hodnota dle
poptavaného mnozstvi,

«  Posledni nabidka — posledni uspésné zadana, tj. aktualng platna hodnota kritéria/cenové polozky,

- Novéa nabidka — nova hodnota kritéria/cenové polozky urcena k odeslani,
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«  Min. zména / Max. zména — je-li uvedeno, udava omezeni pro podavani novych aukénich hodnot;
napt. u Zarucni doby z obrazku 61 lze posledni nabidku 24 mésicti zménit na 25 az 36 v ramci jedné
zmény aukénich hodnot,

«  Min. hodnota / Max. hodnota. - je-li uvedeno, udava minimalni a maximalni ptipustnou hodnotu

vvvvv

Chcete-li upravit svou stavajici nabidku, tj. podat nové aukéni hodnoty, upravte hodnoty ve sloupci Novad
nabidka a kliknéte na tlaCitko Odeslat. Zobrazi se potvrzovaci okno z obrazku 62, kde mate moznost
naposledy zkontrolovat nové hodnoty.

Cas od otevieni tohoto okna: 00:02:27

Varovani: Od otevieni okna uZ uplynula deléi dobal Je moZné, Ze Gdaje jiZ by ly zménény!

Vami zadané hodnoty
Zaruéni doba {mésice): I
Celkova cena (KE bez DPH): TH0 000

Yyberte centifikdt K podpisu (zadejte heslo)

) Centifikdt mdm uloZen v systému:

@ Centifikdt ze souboru .p12 nebo .phc

[ ]

Heslo:loo.oo.ol |

Obrazek 62: Potvrzeni a elektronické podepsani novych aukénich hodnot
V horni ¢asti je zobrazen cas, ktery jiz ub&hl od otevieni tohoto okna, a po urcité dobé se zde zobrazi
varovani, ze idaje v aukéni sini se jiz mohly mezitim zménit.
V tabulce je zobrazen piehled novych hodnot nabidky, které budou po potvrzeni odeslany ke zpracovani.

V ptipadé, ze zadavatel pozaduje elektronické podepisovani zmén aukénich hodnot, zobrazi se v tomto okné
také podepisovaci applet, vizte kapitolu ,,Elektronicky podpis®.

Po potvrzeni/podepsani téchto novych hodnot dojde k jejich odeslani na server a okamzitému piepoctu vasi i
konkurencnich nabidek, takze se v auk¢ni sini zobrazi aktualni stav a ve sloupci Posledni nabidka budou
uvedeny praveé odeslané nové hodnoty.

Oprévnéni ke zméné aukénich hodnot mize mit soucasné vice uzivateld z organizace, zalezi na nastaveni
opravnéni v E-ZAKu, vizte kapitolu ,,Opravnéni uzivatell k e-aukci. Jestlize se tedy hodnoty vasi nabidky
»samovolné* méni, provadi jejich zmeny jiny uzivatel s vasi organizace. Zadavatel ani operator nema
moznost hodnoty vasi nabidky ménit.

Protokol o prabéhu elektronické aukce

Historii zmén auk¢nich hodnot u nabidky lze zobrazit u ukoncené e-aukce z jeji aukeni sin€ pres odkaz
,,Protokol e-aukce®, vizte obrazek 60.

VlozZeni pocate¢nich hodnot nabidek provadi systém, resp. zadavatel na zaklad¢ predbézného hodnoceni
nabidek, ve sloupci Operace je uvedeno ,,Vlozeni hodnoty*. Ostatni zaznamy s operaci ,,Zména hodnoty*
jsou vysledkem platnych zmén aukénich hodnot nabidky ze strany pfihlaseného uzivatele s opravnénim ke
zménam aukc¢nich hodnot (vizte kapitolu ,,Opravnéni uzivatelt k e-aukci).
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Demo elektronické aukce

Od okamziku odeslani vyzvy k tcasti v elektronické aukci zadavatelem do zahajeni ostré aukce je
dodavatelim pfistupné demo elektronické aukce, aby si mohli ovéfit piihlasovaci idaje a nastaveni
technickych prostiedki (zejména internetového prohlize¢e) a vyzkouset zadavani novych auk¢énich hodnot.
Na pozdé¢;jsi technické potiZe na stran¢ dodavatele nemusi byt pozdé€ji bran zietel.

Po prihlaseni kliknéte na ndzev chystané e-aukce, k iCasti v niz jste byli zadavatelem vyzvani. Pokud aukce
jesté nezacala, zobrazi se informace jako na obrazku 59.

Jestlize danou aukci na nasténce nevidite, podivejte se do kapitoly ,,Opravnéni uzivatelt k e-aukci®.

Jestlize se nemtizete pfihlasit, zkontrolujte spravnost ptihlaSovacich idaju a podivejte se do kapitoly
,»Prihlaseni* a popt. také ,,Opravnéni uzivateld k e-aukci®.

Pokud je uzivatel v demo verzi a mezitim za¢ne ostra e-aukce, systém automaticky ukoné¢i demo verzi
a zobrazi odkaz na ostrou verzi e-aukce.

Elektronicky podpis

Stanovi-li tak zadavatel, museji byt nové aukéni hodnoty podepisovany zaruc¢enym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu. Podepisovani je realizovano java appletem ,,Signer*, jehoz grafické
rozhrani vidite v detailu na obrazku 65.

V piipadg, Ze je applet pouzit na zabezpecenych (Sifrovanych) strankach, jejichz certifikat nemate ulozen v
prohlizeci, miizete byt nejprve dotdzani na povoleni stazeni appletu z téchto stranek — vizte dialog z obrazku
63. V tomto pripad¢ kliknéte na Yes. (Spravnym feSenim je vSak ovétfeni a import certifikatu serveru, na
kterém stranky bézi).

Pfi prvnim nacteni stranky s podepisovacim appletem (v ramci jednoho spusténi prohlizece) je dale potieba
povolit spusténi appletu (jedna se o aplikaci pro internetové stranky) a to kliknutim na tla¢itko Run v
dialogu z obrazku 64. Pokud zaskrtnete volbu ,,Always trust content from this publisher, nebudete jiz pfisté
dotazovani na povoleni spusténi appletu.

Prvni spusténi podepisovaciho appletu mize néjakou dobu trvat — nejprve se totiz musi v prohlize¢i/systému
spustit samotna Java. Dalsi nacteni appletu v ramci jednoho spusténi prohlizece je jiz podstatné rychlejsi.

Warning - Security | X | Warning - Security ®
The web site's certificate cannot be verified. Do | The application's digital signature cannot be ]
you want to continue? verified. Do you want to run the application?

Marme: demo.zakazky-online.cz Name: CZ.0cm.signer.Signerdoplet
Publisher: demo.zakazky-online.cz Publisher: OCM srao
[][Abwarys trust content from this publisher. From: hitps:f fdema. zakazky-online.cz
[]lAkways trust cantent fram this publisher.
l‘ ' / The certificate cannot be verified by atrusted source. More Infor mation—
e/

|._'i ~] The digital signature cannot be verified by a trusted source

o/ Only run if you trust the origin of the application. Morelinfoimatin sy

Obrazek 63: Dialog pro povoleni pfistupu na
zaSifrovanou stranku (https) Obrazek 64: Dialog pro povoleni spusténi nastroje
(appletu) elektronického podpisu
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Vyherte certifikat k podpisu a zadejte heslo

(@ Certifikat mam ulozen v systému:

omas H K (QCM, s.r.0.) [Wind

() Certifikat mam v souboru .p12 neho .pfx:

Heslo| |

Podepsat

Obrazek 65: podepisovact applet
., Signer .

Ke spravnému fungovani appletu je potfeba mit v prohlize¢i nainstalovanu a povolenu Javu verze 1.7
a vyssi, vizte kapitolu ,,Pozadavky na provoz systému E-ZAK*®.

Jestlize mate certifikaty nainstalovany v systému, objevi se jejich seznam v boxu appletu pod prepinacem
Certifikat mam uloZen v systému. Jestlize je tento seznam prazdny, nebo neobsahuje certifikat vhodny pro
podepisovani v nastroji E-ZAK, muzete pouzit certifikat uloZzeny v souboru — v tom piipadé pouZijte
piepinac Certifikdat mam v souboru .p12 nebo .pfx a tento soubor nastavte pomoci tla¢itka ,,...““. Musite také
zadat Heslo k tomuto certifikdtu v souboru. Podporovany jsou certifikaty v souborech typu P12 (resp.
PKCS12) a PFX.

Po vybéru certifikatu (a pfipadné zadani hesla) pouzijte tlacitko Podepsat.

V piipadé, Ze se vam java applet nespusti, zkontrolujte nastaveni vaseho prohlizece, mtze byt potieba
povolit stahovani a spousténi aktivnich doplitki — v zavislosti na typu a verzi prohlizece se to provadi
riznymi zptsoby.

Vice podrobnosti k podepisovacimu appletu a elektronickému podpisu vcetné rad pfi potizich naleznete v
manudalu elektronického podpisu na uvodni strance systému E-ZAK.
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